DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

EDITAL DE LICITACAO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Defensoria Publica do Estado do
Acre, por meio da do Setor de Compras, Licitacdes e Contratos, representado por seu
pregoeiro designado pela Portaria n® 097/2021 sediado a Avenida Antdnio da Rocha Viana, n°
3057, Bairro Santa Quitéria - CEP: 69.918-700, Rio Branco - Acre, realizara licitagdo, por
meio de recursos da tecnologia da informagdo - Internet, no endereco eletronico
www.comprasnet.gov.br, a sessdo publica da licitacdio na modalidade PREGAO na forma
ELETRONICA com critério de julgamento de MENOR PRECO POR ITEM, para contratar o
objeto descrito abaixo, podendo o presente edital ser obtido no site www.comprasnet.gov.br,
ou no site desta Instituicdo: https://defensoria.ac.def.br/ ou em seu Departamento de
LicitacOes a partir do dia 18 de janeiro de 2022. A licitacao serd regida em conformidade com
o que dispoe a Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar 123/06, Lei n°.8.078/90
Cdédigo de Defesa do Consumidor, Decreto n° 7.892/2013, Decreto n° 10.024/2019, Decreto
Estadual n° 5.967/2010 e Decreto Estadual n° 4.767/2019, aplicando-se subsidiariamente, a
Lei nlJ 8.666/93. Esta licitacdo foi regularmente autorizada pelo Orgdo Contratante conforme
consta no processo administrativo sendo a Defensoria Piblica do Estado do Acre, responsavel
pelos procedimentos licitatorios, designada como Promotora da licitagdao

PROCESSO
ADMINISTRATIVO: 0305.006725.00202/2022-70
ORGAO CONTRATANTE: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE
UASG : 945993127996
MODALIDADE: PREGAO
FORMA: ELETRONICA
‘ [ X] SIM
SRP: [ 1NAO
[X] MENOR PRECO POR ITEM
TIPO: [ ] MENOR PRECO POR LOTE
[ ] MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO
MODO DE DISPUTA: [ X] ABERTO/FECHADO
VALOR DE  CARATER | [X]SIM
SIGILOSO: [ INAO
[ X] Valor Estimado
VALOR ORCADO: [ ] Valor Maximo Aceitavel
[ 1 Valor de Referéncia
INTERVALO MINIMO DE
DIFERENCA ENTRE OS VALOR [0,01]
LANCES (DISPUTA
ABERTA):
) Sistema de Compras do Governo Federal
PROVEDOR: (COMPRASNET).
DATA DA ABERTURA: 27/06/2022

HORARIO DE BRASILIA: 11h

PERIODO DE RETIRADA: 14/06/2022

ENDERECO ELETRONICO: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/comprasnet
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

e http://ac.gov.br/licitacoes/

PREGOEIRO(A): Bruna Regina Alves de Oliveira Vidal

COMISSAO: Comissao Permanente de Licitacio

DECRETO NOMEACAO: Portaria n°. 183, de 02/06/2022, publicada no Didrio
Oficial da Defensoria Publica do Estado do Acre Ano 4
n.°.492 de 01/06/2022.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
abertura do certame na data marcada, a sessio sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local estabelecidos no
preambulo deste Edital, desde que nao haja comunicacio do Pregoeiro em contrario.

Na auséncia ou impedimento do Pregoeiro ou equipe de apoio indicado neste item, poderao
atuar outros servidores oficialmente capacitados e designados pela Administracdo.

1. DO OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa, para sob demanda, prestar servico de agenciamento de viagens,
especializada em emissdo de passagens aéreas nacionais, intermunicipais e,
eventualmente, internacionais, bem como passagens terrestres interestaduais e
intermunicipais, compreendendo os servicos de reserva, emissdo, marcagao,
remarcagao, cancelamento, entrega de bilhetes eletronicos (e-ticket) e o seguro de
assisténcia em viagem internacional.

1.2.Em caso de divergéncia existente entre as especificacoes deste objeto descritas no
COMPRASNET - Catalogo de Materiais - CATMAT e as especificacoes
constantes do Anexo I deste Edital prevalecerao as dltimas.

1.3. Acompanham este Edital os seguintes Anexos:
Anexo I: Termo de Referéncia
Anexo II: Minuta de Contrato
Anexo III: Modelo de Proposta de Precos
Anexo IV — Minuta da Ata de Registro de Precos
Anexo V - Declaracdo formal de disponibilidade dos recursos necessdrios para a
execuc¢ao do objeto.

2. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. O Registro de Pregos serd formalizado por intermédio da Ata de Registro de Precos, na
forma do Anexo V e condi¢des previstas neste Edital.

2.2.  Durante o prazo de validade do REGISTRO DE PRECOS, a empresa detentora da Ata e
as participantes do cadastro de reserva, podera (20) ser convidada(s) a firmar Contrato de
fornecimento com vigéncia de até 12 (doze) meses, observadas as condi¢des fixadas no
Edital e as determinagdes contidas na legislacdo pertinente. (Art. 57 da Lei 8.666/93).

3. DA IMPUGNACAO AO EDITAL
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3.1.

4.1.

5.1.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

Até 03 (trés) dias uteis que anteceder a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa,
cidaddo ou Licitante poderd impugnar o Ato Convocatério do Pregdo, por meio
eletrénico nos e-mails: licitacao.dpe@ac.def.br e/ou licitacoes.dpeac @ gmail.com ou
excepcionalmente na sede da DPE, Rua Antonio da Rocha Viana, n° 3.057, Bairro
Santa Quitéria — Rio Branco — Acre, CEP: 69.918-700, no horario das 08:00 as 12:00
e das 14:00 as 17:00 horas de segunda a quinta-feira e no horario das 08:00 as 13:00
horas, nas sextas-feiras.
3.1.1. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsdvel pela elaboracdo do
Edital e/ou 6rgao solicitante, decidir sobre a peti¢do no prazo de 02 (dois) dias uteis,
contados da data de recebimento do pedido de impugnacao.
3.1.2. Acolhida a impugnacdo contra o Ato Convocatério, desde que altere a
formulacao da Proposta de Precos, serd definida e publicada nova data para realizacao
do certame.
3.1.3. Pregoeiro se pronunciard exclusivamente pelo Sistema Eletronico
(COMPRASNET), ficando todos os Licitantes obrigados a acessa-los para obtengdo
das informacdes prestadas pelo(a) Pregoeiro(a).
3.1.4. A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo, todavia, quando o pregoeiro

conceder efeito suspensivo a ela devera motivar nos autos do processo de licitacao.

DA SOLICITACAO DE INFORMACOES

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da sess@o
publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no e-mail ou
excepcionalmente na sede da DPE, Rua Antdnio da Rocha Viana, n° 3.057, Bairro
Santa Quitéria — Rio Branco — Acre, CEP: 69.918-700, no horario das 08:00 as 12:00 e
das 14:00 as 17:00 horas de segunda a quinta-feira e no horério das 08:00 as 13:00
horas, nas sextas-feiras. As informacdes e/ou esclarecimentos serdo prestados pelo
Pregoeiro(a) através dos sites https://www.comprasgovernamentais.gov.br/, ficando
todos os Licitantes obrigados a acessd-los para obten¢do das informacdes prestadas
pelo(a) Pregoeiro(a).

DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

A participacdo na licitacdo importa total, irrestrita e irretrativel submissdo dos

proponentes as condi¢des deste Edital.

5.2. Poderio participar deste PREGAO ELETRONICO as empresas que:

5.2.1. Cujo o ramo de atividade seja compativel com o do objeto desta licitagdo;

5.2.2. Atendam as condicdes deste EDITAL e seus Anexos, inclusive quanto a

documentacgio exigida para habilitacdo, constante do item 12 deste Edital;
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5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

Estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto na Instrucdo Normativa SLTI/MP n°
03, de 26 de abril de 2018;/

Nao estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores ou insolvéncia, em processo de dissolu¢ao ou liquidacio EXCETO
quando autorizada judicialmente ou quando estiver com plano de recuperacio
aprovado e homologado.

Empresas que NAO estejam suspensas, temporariamente, de participar de
licitacdes ou impedidas de contratar com qualquer 6rgao da Administracdo
Publica, nas esferas federal, estadual e municipal, nos termos do posicionamento
do STJ (REsp n° 151.567/RJ).

Empresas que NAO tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os efeitos da puni¢do, ou até que
seja promovida sua reabilitacdo.

Nao estejam com o direito de participar de licitacdes e contratagdes suspenso com
a Administracdo Direta ou Indireta Estadual;

Nao estejam cumprindo san¢do — penas de suspensdo ou inidoneidade, cadastrada
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

Nao tenham agente publico integrante do 6rgdo promotor e/ou do 6rgdo solicitante
da licitagdo, que participe da empresa na qualidade de sdécio, dirigente ou
responsavel técnico, vedada também sua participacdo indireta;

Nio seja empresa ou instituicdo vinculada Defensoria Publica do Estado de
Acre.

Nao Constarem no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria Geral da Unido - CGU, constante no portal da internet
www.portaltransparencia.gov.br/ceis

5.3. As empresas ndo cadastradas no SICAF que tiverem interesse em participar do presente
Pregdo Eletronico, deverdo providenciar o seu cadastramento e sua habilitacdo junto ao
SICAF, através do portal www.comprasgovernamentais.gov.br .

5.4. Nao poderao concorrer direta ou indiretamente nesta licitacdo:

54.1.

5.4.2.
5.4.3.
5.44.

Servidor de qualquer Orgdo ou ENTIDADE vinculada ao Orgdo promotor da
licitacdo, bem assim a empresa da qual tal servidor seja sdcio, dirigente ou
responsavel técnico.

Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
Sociedades Cooperativas.
OSCIP atuando nessa condicao (Acordao 746/2014 — TCU Plenario).

5.5. Como requisito para participacio no Pregio Eletronico o Licitante devera

manifestar, em campo proprio do Sistema Eletronico, que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacio e que sua Proposta esta em conformidade com as exigéncias do
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

instrumento convocatorio, bem como a descritiva técnica constante do Termo de
Referéncia no Anexo I do presente Edital, e outra descricio complementar para a
identificacao clara do produto e/ou servico ofertado.

5.6. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

5.6.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49;

5.6.1.a.1. a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de a licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
n°® 123, de 2006, mesmo que seja qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte;

5.6.2. que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
Edital;

5.6.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.6.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ado;

5.6.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

6. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

6.1. As Licitantes interessadas deverdo proceder ao credenciamento junto ao provedor do
sistema e sua habilitacdo junto ao SICAF, antes da data marcada para inicio da sessdo publica
via internet.

6.2. O credenciamento dar-se-4 pela atribui¢ao de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao Sistema Eletronico, no site
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/;

6.3. O credenciamento da Licitante dependerd de cadastro atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

6.4. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal tnica
e exclusiva da Licitante ou de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregao Eletronico.

6.5. O uso da senha de acesso pela Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao Orgdo Contratante ou ao Orgio Promotor desta licitacao, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.6. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do Sistema
para imediato bloqueio de acesso.
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7.

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6

1.1.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

A participacdo no Pregao Eletronico dar-se-4 por meio da digitacdo da senha privativa da
Licitante e subsequente encaminhamento dos documentos necessarios a Habilitagdo
conforme item 12 do Edital e da Proposta de Precos com valor unitdrio e total de cada
item a ser cotado, a partir da data da liberacio do Edital no site
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/. Durante este periodo a Licitante podera
retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no
sistema.

Na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante,
observado o disposto no item acima, nao haverd ordem de classificagdo das propostas, o
que ocorrerd somente apds os procedimentos de que trata o item 7.10.

Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

A Licitante serd responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no
Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua Documentacio, Proposta e
lances inseridos em sessdo publica.

Incumbird a Licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletronico durante a sessdo
publica do Pregao Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua
desconexao.

A Licitante deverd obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus Anexos, e em
caso de divergéncia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
COMPRASNET — CATMAT e as especificacdes constantes do Anexo I — Termo de
Referéncia deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

Na Proposta de Precos deverio constar, pelo menos, as seguintes condicoes,
conforme Modelo constante do Anexo III:

a) Razdo social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone e endereco
eletronico (e-mail), este Ultimo se houver, para contato, bem como nome do
proponente ou de seu representante legal, CPF, RG e cargo na empresa,
Banco, agéncia, nimero da conta corrente e praga de pagamento;

b) Prazo de validade nao inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacao.

¢) Prazo de entrega conforme especificacdes do Anexo 1.

d) Preco unitério e total de cada item, de acordo com o (s) preco (s) praticado
(s) no mercado, conforme estabelece o inciso IV do art. 43 da Lei Federal n°.
8.666/93, em algarismo e por extenso (total), expresso em moeda corrente
nacional (R$), com no maximo 02 (duas) casas decimais, considerando as
quantidades constantes no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

e) Declaracdo expressa preferencialmente nos seguintes termos: 0s precos
ofertados englobam todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete,
seguro e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto desta licitacdo.
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

f) Especificacoes do objeto de forma clara e objetiva, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas técnicas de todo o produto ofertado,
e/ou__servico, e incluindo elementos que de forma inequivoca
identifiquem que o produto cotado atendem as especificacoes solicitadas,
ressaltando-se que sera desclassificado aquele que, seja qual for o
motivo, venha a apresentar proposta que nio atendam_as exigéncias
editalicias.

7.8. Para garantir a isonomia tributdria aos licitantes, fica estabelecido que o licitante que
nao for contribuinte do ICMS do Estado do Acre, quando aplicar aliquotas deste
tributo ao seu faturamento na origem, e estas forem inferiores as praticadas pelo
Estado do Acre, devera considerar nos cédlculos de sua proposta as aliquotas do ICMS
praticadas no Estado do Acre, visto que lhe serd cobrada a diferenca entre a aliquota
interna e a interestadual na entrada das mercadorias no Estado, conforme § 5° do art.
1° do Decreto n°. 13.287 de 29/11/2005.

7.9. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteiddo da proposta apresentada e analisada
pelo Pregoeiro(a), seja com relagdo a prazo e especificagdes dos produtos ofertados ou
qualquer condi¢do que importe modificacao dos seus termos originais, ressalvadas apenas
aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

7.10. A Proposta enviada implicard em plena aceitacdo, por parte da Licitante, das
condi¢Oes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

7.11.  O(A) Pregoeiro(a) verificard as Propostas enviadas, antes da abertura da fase de
lances, desclassificando, motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade
com os requisitos estabelecidos no Edital, que forem omissas ou apresentarem
irregularidades insandveis, ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia ou apresentem identificacdo do licitante.

7.11.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.11.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitagdo.

7.12. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

7.13. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagio do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

8. DA SESSAO PUBLICA

8.1. No dia e horario marcados, em conformidade com o estabelecido neste Edital, terd inicio
a sessdo publica do presente Pregdo Eletronico, com a divulgacdo das Propostas de
Precos recebidas em conformidade com o item 7 — Proposta de Precos, e que deverdao
estar em perfeita consonancia com as especificagdes detalhadas no presente Edital e seus
Anexos.

8.2. Em seguida ocorrerd o inicio da etapa competitiva, via Internet, Unica e exclusivamente,
no site https://www.comprasgovernamentais.gov.br conforme Edital.
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8.3. Qualquer interessado podera acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por
meio da internet.

9, DA FORMULACAO DE LANCES

9.1. A abertura da presente licitacio dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
9.2. O(A) Pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.
a) Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante;
b) A desclassificagio sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
€) A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo;
9.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.
9.4. Durante o transcurso da sessdo publica o(a) pregoeiro(a) enviard mensagens, via
chat, aos licitantes, mas estes s0 poderdo se comunicar com o(a) pregoeiro(a) por
iniciativa deste(a), apds o encerramento da fase de lances.
9.5. Os lances deverao ser ofertados em face do valor do item.
9.6. A disputa serd por item. A cada lance ofertado no item, o sistema atualizara
automaticamente, sagrando-se vencedora a empresa que ofertar menor valor para o
item, desde que esteja dentro do valor de referéncia.
9.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado e as
regras de aceitacao.
9.8. O Iicitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo ofertado e
registrado pelo sistema.
9.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a trés (3) segundos,
sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.
9.10. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.
9.10.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).
9.11. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances,
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ap6és o que transcorrerd o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

9.12. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.
9.12.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Oes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até
o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.
9.13. Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
os lances segundo a ordem crescente de valores.
9.13.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o
maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em
até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.
9.14. Poderé o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender
as exigéncias de habilitacdo.
9.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo(a) pregoeiro(a), devendo a ocorréncia ser comunicada
imediatamente a Secretaria de Gestao do Ministério da Economia;
a) Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

9.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

9.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

9.18. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos
lances.

9.19. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o(a) pregoeiro(a) persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

9.20. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco do item, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

9.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

9.22. A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
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de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
9.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens produzidos:
a) no pais;
b) por empresas brasileiras;
C) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;
d) por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com defici€ncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam
as regras de acessibilidade previstas na legislacao.
9.24. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.
a) Encerrada a etapa de envio de lances da sess@o publica, o(a) pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.
b) A negociagio serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
c) O(A) pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
d) E facultado ao() pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
9.25. Apds a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciard a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

10. DO ENCERRAMENTO DA ETAPA DOS LANCES

10.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinard a Proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado para contratagdo, apds aplicagdo dos critérios de desempate estabelecidos na Lei
Complementar N°. 123 de 14 de dezembro de 2006, a saber:

10.1.1.  Se a proposta classificada em primeiro lugar for de microempresa - ME ou
empresa de pequeno porte - EPP o Pregoeiro iniciard a fase de negociacdo direta
do preco. Encerrada esta etapa, seguird para fase de habilitacdo.

10.1.2.  Se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for de microempresa - ME
ou empresa de pequeno porte - EPP, o Pregoeiro aplicaréd o critério de empate da
lei e considerard as propostas iguais aquela melhor classificada e aquelas
superiores em até 5% (cinco por cento), e selecionard dentre estas a melhor
proposta, que terd preferéncia de contratacdo conforme § 2° do art. 44 da LC 123
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de 14 de dezembro de 2006, mas condicionada a apresentar proposta com preco
inferior aquela até entdo considerada a melhor proposta, na forma do inciso I do
art. 45 da mencionada lei. Classificada a melhor proposta para o objeto a
microempresa ou EPP, ird para fase de negociacdo do preco diretamente com o
Pregoeiro. Concluida esta etapa seguird para fase de habilitacao.

10.1.3. Caso nao ocorra lances, devera ser verificado o valor estimado e a
especificacdo técnica prevista no edital.

10.1.4. Nao sera aceito e adjudicado item ou lote cujo preco unitirio seja
superior ao estimado para a contratacao;

10.2.  Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro poderd
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta a licitante que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste
Edital.

10.2.1. A negociacdo sera realizada, exclusivamente, por meio do sistema e podera ser
acompanhada pelos demais licitantes;

10.2.2. Ao licitante € assegurado o prazo de 5 (cinco) minutos para aceitacdo da
contraproposta, sob pena de desclassificagdo se extrapolar este limite de tempo,
quando sua proposta estiver acima do estimado, podendo este prazo ser prorrogado
pelo Pregoeiro e registrado em ata.

10.3. Cumpridas as etapas anteriores € aceita a proposta, o Pregoeiro verificard, no
sistema, a habilitacdo da Licitante conforme disposi¢des contidas no presente Edital.

10.4. Caso a Licitante ndo atenda aos requisitos da Habilitagcdo, serd observado o seguinte
procedimento:

10.4.1.  Se a proposta classificada pertence a uma microempresa ou EPP, e desde que
sO exista irregularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, para regularizacdo, e a declarada vencedora do objeto. Iniciando-se a
contagem do prazo a partir deste momento, podendo ser prorrogado por igual
periodo a critério da administracdo publica, desde que requerido tempestivamente
pelo licitante. Caso o licitante ndo regularize sua situacdo fiscal, o Pregoeiro
consultard a documentacdo do Licitante da proposta classificada em segundo lugar,
e assim sucessivamente, até que uma oferta e seu autor atendam, integralmente,
aos requisitos de Habilitacdo contidos no Edital, sendo, entdo, o Licitante
habilitado declarado vencedor. Nas demais causas de inabilitacdo serd chamado o
licitante seguinte na ordem de classificagdo.

10.4.2.  Se a proposta classificada ndo pertencer a microempresa ou EPP, o Pregoeiro
convocard o licitante da proposta classificada em segundo lugar, negociard o preco
e em seguida procederd ao exame da habilitacdo, e assim sucessivamente, até que
uma oferta e seu autor atendam, integralmente, aos requisitos de Habilitacdo
contidos no Edital, sendo, entdo, o Licitante habilitado, declarado vencedor.

10.5. Se a Proposta ndo for aceitdvel ou se a Licitante ndo atender as exigéncias
habilitatdrias, o Pregoeiro examinard a Proposta e documentagdes subseqiientes e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma Proposta e
documentagdo habilitatéria que atenda ao Edital, sendo a respectiva Licitante declarada
vencedora e a ele adjudicado o objeto do certame.
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10.5.1.  Seré aceito apenas o registro de uma tunica Proposta vencedora para cada
item, existindo a possibilidade de convocar Licitantes na ordem de classificagdo, e
assim sucessivamente, caso haja desisténcia do vencedor.

10.6. Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades estabelecidas neste Edital.

10.7.  Na fase de aceitagdo o pregoeiro podera solicitar aos licitantes, o envio da proposta
atualizada e, se necessdrio, os documentos complementares, por Item inclusive,
relativamente ao ultimo lance ofertado apds negociacdo, podendo também solicitar
apenas do licitante cuja proposta esteja em primeiro lugar.

10.6.1 Para tanto, o pregoeiro fard uso da opcdo “Convocar Anexo”, selecionando
na tela do Sistema, o fornecedor convocado. O Sistema encaminhara, via
chat, mensagem de convocagdo disponibilizando-a a todos, inclusive para a
sociedade. Nesse momento o fornecedor convocado poderd encaminhar
arquivo anexo, por meio do link “Anexar”, disponivel apenas para o
fornecedor selecionado.

10.6.2 Confirmado o envio do anexo, o link “Anexar” do fornecedor passa a ter a
funcdo de “Consultar”. Na tela do pregoeiro, apds a convocagdo, o Sistema
informa na coluna “Anexo” o link “Convocado”, o qual, apés o envio do
anexo pelo fornecedor, passa a disponibilizar o link “Consultar”.

10.8.  Atendidas as especificacdes do Edital, estando habilitada a Licitante e tendo sido
aceito o menor preco apurado, o Pregoeiro declarard a(s) empresa(s) como vencedora(s)
do(s) respectivo(s) Item(s) ou lote(s).

10.9. A indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do Pregdo constardo de ata divulgada no Sistema
eletronico, sem prejuizo das demais formas de publicidade prevista na legislacdo
pertinente.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

11.1. O julgamento das Propostas de Precos dar-se-4 conforme critério de julgamento
estabelecido no predmbulo, observadas as especificacdes técnicas e o0s parametros
minimos de desempenho definidos no Edital.

11.2. O empate entre duas ou mais Licitantes somente ocorrerd quando houver igualdade
de precos entre as Propostas e quando ndo houver lances para definir o desempate. No
caso de persistir o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.

11.3.  Sera admitido apenas 01(um) Licitante vencedor para cada ITEM.

11.4. Nao serd motivo de desclassificacdo simples omissdes que sejam irrelevantes para o
entendimento da Proposta e dos documentos de habilitacdo, que ndo venham causar
prejuizo para ao 6rgdo solicitante da Licitacdo, e nem firam os direitos das demais
Licitantes.

11.5.  Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preco
estimado pelo 6rgdo contratante ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

11.5.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
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convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

11.5.2. Podendo o Pregoeiro realizar diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

11.6. O resultado desta licitagio poderd ser consultado nos  sites
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/

12. DA HABILITACAO

12.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -,SICAF;

12.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

12.2. Caso atendidas as condi¢cdes de participagdo, a habilitacdo dos licitantes serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econOmica
financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 26 de abril de 2018.

12.3. As empresas licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a

Habilitacdo Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, Qualificacio Econdmico-
Financeira e Qualificacdo Técnica:

12.3.1. Habilitacao Juridica

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresdrio
individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

¢) Documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais administradores,
tratando-se de sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo em se tratando de sociedade empresdria estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
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funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

f) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado
da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou
Positiva com efeito de negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes
Federais, emitida pela Secretaria da Receita Federal — SRF e Certidao quanto a
Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN), e com a Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilio ou sede do
licitante, na forma da lei;

b) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com efeitos Negativa da Divida
Ativa do Estado, emitida pela Procuradoria Geral do Estado, comprovando sua
regularidade com a Fazenda Estadual.

c¢) prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa, relativos a débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho.

Qualificacio Economico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial ou Certidao
Negativa de Acdo Civel em que ndo conste acdo de faléncia/recuperagcao
judicial/concordata/extrajudicial expedida pelo cartério distribuidor da sede da
pessoa juridica.

b) Balango patrimonial e a demonstracdo de resultado contdbeis do ultimo
exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, que comprovem a
boa situacdo financeira da licitante, vedada a sua substituicao por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo, devidamente
assinados pelo proprietdrio e profissional de contabilidade e/ou Sistema
Publico de Escrituracdo Digital — SPED.

b.1) O dltimo exercicio social para o registro dos balancos nos 6rgaos
competentes serd aquele estabelecido no art. 1.078 do Cdédigo Civil
Brasileiro, qual seja, 30 de abril do ano seguinte. Tal prazo, nao se aplica
as empresas tributadas com base no lucro real que utilizam o Sistema
Piiblico de Escrituracio Digital — SPED, que sera até o tltimo dia util do
més de maio do ano seguinte.
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b.2) Serdo considerados na forma da lei o balango patrimonial e as
demonstragdes contdbeis assim apresentados:

b.2.1) publicados em Diério Oficial; ou
b.2.2) publicados em jornal de grande circulagdo; ou

b.2.3) por copia registrada no érgao de registro publico competente da
sede ou domicilio da licitante; ou

b.2.4) por copia extraida do Livro Didrio — devidamente autenticado
no 6rgdo de registro publico competente da sede ou domicilio da
licitante — inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento.

b.3) Para Sociedades AnOnimas, cOpia autenticada da publicacdo do
Balango em Didrio Oficial ou jornal de grande circulacdo da sede do
Licitante;

b.4) Para Sociedades Limitadas, copias autenticadas devendo ser assinadas
por técnico em Ciéncias Contdbeis legalmente habilitado e pelo
administrador da sociedade.

b.5) Para as demais empresas, copias legiveis e autenticadas do Livro
Diério, onde foram transcritos o Balango Patrimonial e a demonstra¢do do
resultado, devendo ser assinado por técnico em Ciéncias Contdbeis
legalmente habilitado e pelo administrador da sociedade empresaria.

b.6) As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda nao
tenham Balanco de final de exercicio, deverdo apresentar Demonstracoes
Contdbeis envolvendo seus direitos, obrigagcdes e patrimonio liquido com
data de até 90 (noventa) dias anterior a data de abertura da licitacao.

¢) O licitante deverd comprovar através seu balanco, que possui
Patrimonio Liquido igual ou superior a 10% do valor de sua proposta,
na forma da lei, de acordo com os § 3° do artigo 31 da Lei n°.
8.666/93. Se o certame for dividido em lotes a exigibilidade serd igual
ao somatorio das propostas que a licitante ofertar, que serdo deduzidas
de seu Patriménio Liquido a medida de sua participacdo e até o limite
deste, como requisito necessdrio para garantir que a contratada
cumprird as obrigacdes originadas da adjudicagao.

d) No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera
exigido da licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, a apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo
exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de
2015);

12.3.4. Qualificacao Técnica

Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de

direito publico ou privado, que comprovem ter o licitante fornecido
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satisfatoriamente os servi¢os pertinentes € compativeis com o objeto desta
licitagdo. Podendo ser exigido da proposta melhor classificada, em diligéncia,
que apresente copia autenticada do contrato da prestacdo do servico ou da nota
fiscal, que deram origem ao Atestado.

b) Declaracdo formal de disponibilidade dos recursos necessdrios para a
execucao do objeto. Conforme anexo V.

12.4.  Os documentos necessarios a habilitacdo quando estiverem desatualizados no SICAF
ou, ainda, quando ndo estiverem nele contemplado, deverdo ser anexados no sistema
juntamente com a proposta de precos, em original, ou cOpia autenticada em Cartdrio
competente, ou publicacio em Orgdo da imprensa oficial, conforme prazos acima citados.

12.5.  Se o prazo de validade das certiddoes nao estiver expresso, serd considerado o prazo
de 90 (noventa) dias consecutivos, excluindo-se nesta contagem o dia da
emissao/expedicao (o primeiro dia na contagem do prazo € o seguinte a sua emissao).

12.6. Nao serdo aceitos ‘“protocolos de entrega” ou “solicitacio de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

12.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessdrios a confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
serd convocado a encaminhé-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacao.

12.8. Somente haverd a necessidade de comprovac¢do do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver divida
em relacdo a integridade do documento digital.

12.9. A Licitante que for declarada vencedora de aleum ITEM do presente Edital terd o
prazo de 02 (duas) horas, contadas a partir da convocacéo feita pelo (a) Pregoeiro (a)
via sistema, para enviar a proposta final ajustada ao ultimo valor ofertado e
documentos complementares (quando for o acaso), devendo serem anexados,
preferencialmente, em campo préprio do sistema Compras Governamentais, ou
excepcionalmente, remetidos para o endereco eletrdnico licitacdes.dpe @ac.def.br,
PODENDO O PRAZO SER PRORROGADO POR IGUAL PERIODO PELO
PREGOEIRO E REGISTRADO NO SISTEMA.

12.9.1. Visando o principio da transparéncia, os documentos remetido serdo
disponibilizados, pelo pregoeiro(a) no enderecgos eletronico
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/,

12.10. A Licitante estrangeira deverd apresentar todos os documentos equivalentes aos
exigidos as Licitantes brasileiras, autenticados pelos respectivos consulados ou
embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil, no caso de ser considerada
vencedora.

12.11. O nido atendimento de qualquer das condi¢cdes aqui previstas provocard a inabilitagao
da Licitante primeira classificada e a convocacdo dos demais licitantes, conforme ordem
de classificagdo.
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13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
13.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Para fins de aceitacdo das propostas classificadas, apds a emissao de parecer
técnico do 6rgdo contratante ou apds realizacdo de diligéncias pelo Pregoeiro(a),
visando subsidiar sua decisao ou sanear possiveis erros ou falhas que nao alterem as
substancias das propostas;

13.1.2. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.3. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nio retirar o instrumento
equivalente ou nao comprovar a regularizacdo fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC
n® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2. Os licitantes serdo comunicados sobre a reabertura da sessdo, para acompanhar a
continuidade da mesma.

13.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletronico (‘“‘chat”), e-mail e
mensagem no sitio eletronico utilizado para divulgacao
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/ com antecedéncia minima de vinte e
quatro horas, e a ocorréncia serd registrada em ata.

13.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DOS RECURSOS

14.1. Qualquer Licitante poderd, de forma imediata e motivada, explicitando sucintamente
suas razoes, indicando contra qual(is) decis@o(des) pretende recorrer e por quais motivos,
imediatamente apdés a divulgacdo da vencedora, em campo préprio do Sistema
Eletronico, no prazo de trinta minutos, manifestar sua intencao de recorrer.

14.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o re urso,
fundamentadamente.

14.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificard as condi¢des de admissibilidade do recurso.

14.3. Serd concedido a Licitante que manifestar a inten¢ao de interpor recurso o prazo de 03
(trés) dias corridos para apresentar as razdes de recurso, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que
comegard a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

14.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da Licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e adjudicac@o do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.
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14.5. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente do Orgdo Promotor adjudicard o objeto a licitante classificada.

14.7. Adjudicado o objeto ao licitante classificado, a Autoridade Superior do Orgio
Contratante homologara o resultado da licitagdo para fins de contratagao.

14.8. Declarado o vencedor, o procedimento deverd ser registrado em ata e abrir-se-d4 novo
prazo recursal, prosseguindo-se normalmente, com as demais fases previstas no Edital.

15. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

15.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame serd viabilizada pelo Pregoeiro sempre
que ndo houver recurso, apds o recebimento dos documentos conforme previsto no item
12.9.

15.2. A homologacio da licitacio é de responsabilidade da autoridade competente (Orgdo
Contratante) e s6 poderd ser realizada depois da adjudicacdo do objeto a Licitante
vencedora.

15.3. Quando houver recurso e o Pregoeiro mantiver sua decisdo, deverd ser submetido a
autoridade competente (Orgdo Promotor) para decidir acerca dos atos do Pregoeiro.

16. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

16.1. Homologada a licitagdo, apés adjudicagdo, serd formalizada a Ata de Registro de
Precos, documento vinculativo obrigacional, com caracteristicas de compromisso para a
futura contratacdo, com o fornecedor vencedor, e se for o caso, com os demais
classificados (Cadastro Reserva), obedecida a ordem de classificacdo e os quantitativos
propostos;

16.2. O Orgdo Contratante. convocard formalmente o(s) fornecedor(es), apés a publicacdo
da homologac@o do certame com antecedéncia de 3 (trés) dias uteis, informando o local,
data e hordrio, para a reunido e assinatura da Ata de Registro de Precos

16.2.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro do(s) licitante(s) que

compdem o Cadastro Reserva.

16.2.2 O prazo previsto no subitem 16.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo Orgdo Contratante.

16.3. No caso do fornecedor vencedor e os componentes do cadastro Reserva, depois de
convocado(s), ndo comparecer(em) ou se recusar(em) a assinar a Ata de Registro de
Precos e Anexo, sem prejuizo das cominagdes a ele(s) previstas neste Edital, o Orgdo
Contratante convocara o(s) licitante(s) melhor(es) classificado(s) do Cadastro Reserva,
obedecendo a ordem de classificagdo, mantido o preco do ganhador da licitagdo, excluindo
os faltosos, assim sucessivamente.

17. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
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17.1. Apés a homologacgdo da licitagdo, o registro de precos observard, entre outras, as
seguintes condi¢des:

17.1.1. Seré incluido, na respectiva Ata de Registro de Precos, na forma de anexo,
o registro dos licitantes que aceitarem ofertar os bens ou servigos com precgos
iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame.

17.1.2. O anexo que trata o subitem anterior consiste na Ata de Formacdo do
Cadastro de Reserva, gerada pelo préprio sistema COMPRASNET, apés a
homologacdo do certame, que conterd a informacdo dos licitantes que
aceitarem ofertar os bens ou servi¢os com pregos iguais ao do licitante
vencedor do certame.

17.2. Serao registrados na ARP, nessa ordem:

17.2.1. Os precos e quantitativos do Licitante mais bem classificado durante a fase
competitiva e;

17.2.2. Os precos e quantitativos dos Licitantes que aceitarem cotar os materiais em
valor igual ao do Licitante mais bem classificado.

17.3. Se houver mais de um Licitante na situacdo de que trata o subitem 17.1.1., serdo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

17.4. O registro a que se refere o subitem 17.1.1. tem por objetivo a formacdo de cadastro
de reserva, no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata
nas hipdteses previstas nos artigos. 20 e 21 do Decreto n° 7.892/2013.

17.5. A habilitagdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva serd efetuada na
hipétese prevista no pardgrafo dnico do artigo 13, bem como quando houver
necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente nas hipdteses previstas nos
artigos 20 e 21, todos do Decreto Federal n° 7.892/2013.

18. DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1. Poderd utilizar-se da Ata de Registro de Precos, ordinariamente, o 6rgao gestor,
o(s) participante(s) se houver, e extraordinariamente, qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao
6rgio gerenciador (Orgdo Contratante), desde que devidamente comprovada a
vantagem e, respeitadas no que couber, as condi¢des e as regras estabelecidas na Lei
n°. 8.666/93, no Decreto Estadual n°. 5.967/10, alterado pelo Decreto Estadual n.°
7.477/2014, relativo a utilizac@o do Sistema de Registro de Precos.

19. DO PAGAMENTO

19.1.  Serd conforme os termos constantes do anexo I deste Edital.
20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
20.1. Seré conforme os termos constantes do anexo I deste Edital.

21. DO TERMO DE CONTRATO
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21.1. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, serd lavrada Ata, com a empresa
adjudicada, com 12 (doze) meses de vigéncia, a contar da data de sua assinatura.

21.2. A Licitante vencedora deverd apresentar alvard de funcionamento (no ato da
contratacao).

21.3. A Licitante vencedora deverd comparecer para firmar o Contrato, no prazo de 03 (trés)
dias tuteis, contados da data da convocagao.

21.4. Na hipétese de a adjudicataria ndo atender a condi¢do acima ou recusar a assinar a ata
ou o Contrato e nao apresentar justificativa porque ndo o fez, decaird o direito a
contratagdo, conforme preceitua o art. 4°, inciso XVI e XXIII, da Lei N.° 10.520/02, a
Secretaria Adjunta de Licitacdes do Acre — SELIC, convocard as demais Licitantes
classificadas e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sang¢des cabiveis, observado o disposto no artigo 7° da mesma lei.

21.5. Como condi¢do para celebracdo do Contrato, a Licitante vencedora deverd manter as
mesmas condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagao.

21.6. A execuc¢do do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor do érgao
contratante, designado como Representante, que anotard, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando o que for necessario
a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e atestard as notas fiscais/faturas de
servico, para fins de pagamento.

21.7. O presente Edital e seus Anexos, bem como a Proposta da Licitante vencedora, fardao
parte integrante do Contrato a ser firmado, independentemente de transcricao.

21.8. As sancdes a serem aplicadas devem obedecer ao decreto Estadual n® 5.965/2010, que,
dentre outras matérias, dispde sobre o procedimento administrativo e a aplicagdo de
sangOes por ilicitos administrativos cometidos por fornecedores nas licitagcdes, no ambito
do Estado do Acre.

22. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
22.1. Nao se aplica.

23.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentagio exigida no Edital,
apresentar documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficard sujeita as sangdes
previstas na Lei n° 10.520/2002, subsidiada pela Lei 8.666/93 e nas formas indicadas pelo
Decreto Estadual n°. 5.965 de 30 de dezembro de 2010 (disponivel no endereco:
www.ac.gov.br > licitagcdes > legislacdo relacionada a compras e licitagdes) e serd
descredenciado do Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores do Governo do
Estado do Acre.

23.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Pégina 20 de 83
Av. Antdnio da Rocha Viana, 3057, licitacoes.dpeac @ gmail.com, CEP 69918-700
Telefone: 3223-0745 - https://defensoria.ac.def.br/



DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

23.3. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pelo 6rgao.

23.4. O valor da multa aplicada apds regular processo administrativo, podera ser descontado
da Nota Fiscal ou crédito existente no 6rgdo contratante, acrescido de juros moratdrio de
1% (um por cento) a0 mes.

23.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas em sistema mantido na Defensoria
Publica, e no caso de suspensdo de licitar o licitante devera ser descredenciado por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

23.6. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

23.7. As penalidades s6 ndo serdo aplicadas, se ocorrer fato superveniente justificivel e
aceito, submetido a aprovagdo da autoridade competente — pelo Pregoeiro e submetido a
autoridade do 6rgao promotor da licitagdo durante a realizacdo do certame ou pelo fiscal
do contrato e submetido a aprovagdo pela autoridade do 6rgdo contratante. durante a
execucdo do contrato.

23.8. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancgdes serd assegurado ao licitante vencedor o
contraditorio e ampla defesa no processo administrativo.

23.9. Para as condutas ensejadoras de prejuizo a Administracdo ndo descrita nos itens
anteriores, poderdo ser aplicadas outras penalidades previstas em legislacdo especifica,
subsidiariamente.

23.10. Aos fornecedores que praticarem ilicitos administrativos na licitagdo, no procedimento
de dispensa ou inexigibilidade licitatéria e nos contratos, serdo aplicadas as seguintes
sangoes:

I - adverténcia;
IT - multa;
Il - suspensao; e

IV - declaracdo de inidoneidade.

§ 1° A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras
sancOes, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida observado o
principio da proporcionalidade.

§ 2° Quando o fornecedor, mediante mais de uma a¢do ou omissao,
pratica duas ou mais infragcdes administrativas, idénticas ou ndo, as penas
aplicadas serdo cumuladas, respeitados os limites maximos de:

I - dois anos para as licitagOes realizadas nas modalidades convite,
tomada de precos, concorréncia, concurso e leildo, para os seus respectivos
contratos e para os contratos decorrentes de procedimentos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo; e

IT - cinco anos para as licitacdes realizadas na modalidade pregao e
para os seus respectivos contratos.
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23.11. A adverténcia consiste em comunicacdo formal ao fornecedor, em decorréncia de
atos menos graves € que ocasionem menores riscos para a Administragcdo e, se for o
caso, conferindo prazo para a adog¢do de medidas corretivas cabiveis;

23.12. A multa € a san¢do pecunidria que serd imposta ao fornecedor e serd aplicada nos
seguintes limites maximos:

I - 033 % (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, do
segundo dia até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parcela do
objeto ndo realizada;

IT - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso,
sobre o valor da parcela do objeto ndo realizada, observado o disposto
no § 5° a partir do trigésimo primeiro dia;

Il - 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela do objeto em
atraso, no primeiro dia de atraso, por descumprimento do prazo de
entrega do objeto em conformidade com o edital, cumulativamente a
aplicacao do disposto nos incisos I e II; e

IV - 10% (dez por cento) aplicado sobre o percentual de 20%
(vinte por cento) do valor da proposta do licitante, por ilicitos
administrativos no decorrer do certame, tais como:

a) proposicao de recursos manifestamente protelatorios;
b) deixar de entregar documentagao exigida para o certame;

c¢) desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Administracao;

d) ndo cumprimento dos requisitos de habilitacdo na modalidade
pregao, embora o licitante tenha declarado previamente no certame
que os cumpria;

e) ndo apresentacdo da nova proposta no prazo estabelecido, na
modalidade pregdo, consoante valor ofertado nas fases de lances ou
de negociagao; e

f) tumultuar a sessdo publica da licitacao.

V - 10% (dez por cento) sobre o valor da proposta vencedora, ou sua
correspondente nas dispensas e inexigibilidades de licitagdo, em caso de
recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdao ou pelo
descumprimento de qualquer cldusula pactuada, a excecao do
descumprimento do prazo de realizacdo ou entrega do objeto, ja

prevista nos incisos 1, II e III.
24. DO LOCAL DE ENTREGA E DO RECEBIMENTO DOS OBJETOS
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24.1. Sera conforme os termos do anexo I deste Edital.

25.  DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. Esta Licitagdo podera ser revogada por interesse do pelo érgao contratante, em
decorréncia de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar o ato, ou anulada por vicio ou ilegalidade, a modo préprio ou por provocagdo de
terceiros, sem que a Licitante tenha direito a qualquer indenizag¢do, obedecendo ao
disposto no art. 18, do Decreto n°. 3.555/2000 e art. 50, pardgrafo unico, do Decreto n°
10.024/2019.

25.2. Qualquer modificacdo no presente Edital serd divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a altera¢do ndo afetar a formulagcdo da Proposta.

25.3. Ao Pregoeiro ou a autoridade competente, é facultado, em qualquer fase da licitagdo a
promocdo de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar do mesmo
desde a realizacdo da sessao publica.

25.4. As Licitantes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes,
declaracdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

25.5. Ap6s apresentacdo da Proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

25.6. A homologacido do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratagdo do
objeto pelo 6rgao contratante.

25.7. O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua Proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentagao exigida no Edital, apresentar documentagio
falsa, ensejar o retardamento da execugdo do objeto, ndo mantiver a Proposta, falhar ou
fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracao falsa,
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e
contratar com a Administracdo Publica, e serd descredenciado no SICAF e inscrito no
portal do CEIS , pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em
Edital e no contrato e das demais cominacoes legais.

25.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Vencendo-se os prazos somente em dias de
expediente normais.

25.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importard no afastamento
da Licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo, e a exata
compreensdo da sua Proposta, durante a realizacdo da sessao publica de Pregao.

25.10. Para fins de aplicacdo da sanc¢do administrativa constante no presente Edital, o lance é
considerado Proposta.

25.11. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas, em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da
Administragdo Publica, a finalidade e a seguranca da contratacao.

25.12. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos deverdo ser assinados no
prazo de validade da ata e poderdo ser alterados, desde que verificado o disposto no art.
65 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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25.13. As Licitantes nao terdo direito a indeniza¢do em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

25.14. O Edital e seus Anexos, podem ser lidos e retirados através da Internet nos sites
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/ehttps://defensoria.ac.def.br/lista_licitacoes.
phpcomo também informacdes sobre o andamento do mesmo.

25.15. Quaisquer informacdes complementares sobre o presente Edital e seus Anexos
poderdo ser obtidas pelo telefone (68) 32154185, (68)999254762 ou e-mail
licitacoes.dpe @ac.def.br.

25.16. O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem do presente procedimento
licitatorio serd o do foro da comarca, de Rio Branco - AC.

Bruna Regina Alves de Oliveira Vidal
Pregoeira
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. APRESENTACAO

1.1. Este Termo de Referéncia estabelece as normas especificas para contratacdo de
empresa, para sob demanda, prestar servico de agenciamento de viagens,
especializada em emissdao de passagens aéreas nacionais, intermunicipais e,
eventualmente, internacionais, bem como passagens terrestres interestaduais e
intermunicipais, compreendendo os servicos de reserva, emissdo, marcacao,
remarcacao, cancelamento, entrega de bilhetes eletronicos (e-ticket) e o seguro de
assisténcia em viagem internacional, com proposta de menor valor de
agenciamento, com vistas a proporcionar a Defensoria Pablica do Estado do Acre o
conhecimento detalhado dos servicos a serem contratados.

2. LEGISLACAO E NORMAS APLICAVEIS

2.1. A legislagdo e normas que regem esta licitacdo estdo listadas abaixo, sem prejuizo
da aplicacao de outras regras dispostas em normas complementares que regulam os
processos licitatérios na Administracao Pablica Estadual.

2.1.1. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37,
XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e
contratos da Administracao Publica e da outras providéncias.

2.1.2. Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002 — Institui a modalidade
de licitacdo denominada pregdo, para aquisi¢io de bens e servicos
comuns, e d4 outras providéncias.

2.1.3. Lei Federal n° 10.192/2001 — Dispde sobre medidas complementares
ao Plano Real e d4 outras providéncias.

2.14. Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 — Dispde sobre a
protecdo do consumidor e d4 outras providéncias.

2.1.5. Lei Federal n° 13.726, de 08 de outubro de 2018 — Racionaliza atos e
procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, e institui o Selo de Desburocratizagdo e
Simplificacao.

2.1.6. Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e as alteracoes
da Lei Complementar n° 147, de 14 de dezembro de 2006 — Institui o
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

2.1.7. Lei Estadual N° 2.408 de 22 de dezembro de 2010 — Dispde sobre a
desconsideracdo da personalidade juridica para estender os efeitos das
sancdes de declaracdo de inidoneidade, suspensdo e impedimento de
licitar e contratar com a administracdo publica, as pessoas fisicas e
juridicas que especifica

2.1.8. Decreto Estadual n°. 5.965, de 30 de dezembro de 2010 — Dispde
sobre o procedimento administrativo e a aplicagdo de sancdes por
ilicitos administrativos cometidos por fornecedores nas licitacdes, suas
dispensas e inexigibilidades e nos contratos no ambito da
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2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.

2.1.13.

2.1.14.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

Administracdo Publica do Estado do Acre.

Decreto Estadual n® 5.966 de 30 de dezembro de 2010 — Regulamenta
o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas nas
contratagdes de bens, prestacdo de servicos e execucdo de obras, no
ambito da Administrag¢do publica estadual direta e indireta.

Decreto Estadual n°. 5.967, de 30 de dezembro de 2010, alterado pelos
Decretos Estaduais n°. 7.477 de 14 de abril de 2014 e 9.457 de 08 de
agosto de 2018 — Regulamentam o Sistema de Registro de Precos no
ambito da Administracdo Publica do Estado do Acre.

Decreto Estadual n°. 3.753, de 13 de agosto de 2019 — Dispde sobre os
procedimentos administrativos para a realiza¢ao de pesquisa de precos
para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigcos no ambito da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Estado do Acre e revoga o
Decreto n° 537, de 04 de fevereiro de 2019.

Decreto Estadual n°. 4.767, de 06 de dezembro de 2019 -
Regulamenta o Pregdo na forma eletronica, para aquisicao de bens e
contratagdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de
engenharia, no ambito do Estado do Acre.

Decreto Estadual n°. 9.865, de 31 de marco de 2004, alterado pelo
Decreto Estadual n° 9.917, de 15 de abril de 2004 — Determinam que
os pagamentos com valores superiores a R$ 500,00 (quinhentos reais)
sejam instruidos com consultas a Secretaria de Estado da Fazenda,
para levantamento de débitos fiscais, a Procuradoria-Geral do Estado
do Acre, nos casos de pagamentos por desapropriacido e ao Banco do
Estado do Acre, em liquidacdo ordindria, para verificagdo de dividas.

Demais normas legais e regulamentares aplicaveis, e pelas condi¢des e
exigéncias estabelecidas em Edital.

3. OBJETO E ESPECIFICACAO

3.1. OBJETO
3.1.1.

Registro de precos para eventual e futura contratacdo de empresa, para
sob demanda, prestar servico de agenciamento de viagens,
especializada em emissdo de passagens aéreas nacionais,
intermunicipais e, eventualmente, internacionais, bem como
passagens terrestres interestaduais e intermunicipais,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, marcagao,
remarcacao, cancelamento, entrega de bilhetes eletronicos (e-ticket) e
o seguro de assisténcia em viagem internacional, com proposta de
menor valor de agenciamento, visando atender a demanda da
Defensoria Publica, conforme especificagcdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2 ESPECIFICACAO

3.2.1.

Passagem aérea e terrestre compreende o trecho de ida e o trecho de
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isso representa
toda a contratagdo.

3.2.2. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de
uma companhia aérea e/ou terrestre.

3.2.3. O valor previsto neste Termo de Referéncia consubstancia a
estimativa de consumo para o periodo de validade da Ata de Registro
de Precos/Contrato, reservando-se a Defensoria Publica o direito de
utilizar o valor que julgar necessario, podendo ser parcial ou integral,
e até mesmo o de se abster de utilizar o valor especificado.

4. JUSTIFICATIVAS E RESULTADOS ESPERADOS

4.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1.1. A presente contratacdo decorre da constante necessidade de locomoc¢do dos Defensores e
Servidores da da Defensoria Piblica do Estado do Acre para participagdo em reunides, eventos,
cursos, palestras, etc. em localidade no territdrio estadual e nacional;

4.1.2. Esse servico estd sendo executado através do TERMO DE ADESAO N° 19/2021/DPE,
CONTRATO N° 39-2021 (processo SEI 0305.006725.00403/2021-96) no valor de R$ 150.000,00
(cento e cinquenta mil reais). Entretanto, com o aumento nas tarifas de passagens aéreas, o
respectivo valor ja inclusos 0s25% (vinte e cinco por cento) de aditivos ndo ird atender as demandas
desta instituicdo, considerando:

a) Considerando que ja foram utilizados 69% (sessenta e nove por cento) do
saldo até abril do corrente ano;

b) Considerando a vulnerabilidade externa em fung¢do da guerra na Ucrania,
impacta diretamente no preco do petréleo e, consequentemente, no preco do
querosene da aviacdo (QAV) e nos custos da empresa;

c¢) Considerando que o estado do Acre sofre com a problemédtica relacionada a
prestacdo de servicos do transporte aéreo;

d) Considerando o ndmero reduzido de voos para o estado, atrasos,
cancelamento, longas esperas em conexao;

e) Considerando a crescente do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA);

f) Considerando a pouca competitividade entre empresas aéreas;

4.1.3. Diante desse cendrio, e objetivando manter a continuidade dos servigos de locomocgdo de
longas distincias através de transporte aéreo e rodovidrio, e para evitar futuras interrup¢des acerca
do servico prestado, solicito processo licitatério imediato na modalidade de "Registro de Precos"

4.2. RESULTADOS ESPERADOS
4.2.1. Garantir o transporte aéreo e terrestre dos servidores, diretores e
secretdrios que necessitam se deslocarem exclusivamente em missao
de servi¢o quando comprovadamente necessario.
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S. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

5.1 A abertura da sessdo publica do Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data
e na hora indicadas no preambulo do edital.
5.2. O Pregio Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio de sistema

eletrobnico que promova a comunicacdo pela internet, mediante condi¢des de
seguranca, utilizando-se, para tanto, os recursos da criptografia e autenticacdo em
todas as suas fases.

5.3. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro,
mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o
aplicativo constante da pédgina eletronica www.comprasnet.gov.br.

6.  CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos a serem contratados possuem padrdes de desempenho e qualidade
que podem objetivamente serem definidos pelo Edital por meio de especificacdes
usuais do mercado, enquadrando-se, portanto, como servico comum, nao
continuado, nos termos do que dispdem o pardgrafo inico, do art. 1°, da Lei
10.520/2002, de 2002 e o Decreto Estadual n°. 4.767, de 06 de dezembro de 2019.

7. METODOLOGIA DA LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. METODOTOLOGIA

7.1.1. Por se tratar de contratagdo de servicos comuns, nos termos do
paragrafo tnico do art. 1° da Lei n°® 10.520/02, o certame licitatorio
serd realizado por meio de Sistema de Registro de Precos, na
modalidade Pregdo, em sua forma Eletronica, em conformidade com
a Lei mencionada, em sessdo publica que serd realizada pelo
Departamento de Licitacdes da Secretaria Adjunta de Licitacdes do
Acre — SELIC.

7.1.2. A opc¢ao de utilizar Sistema de Registro de Precos justifica-se pela
impossibilidade de prever o real quantitativo a ser demandado pela
Administracdo, bem como pela necessidade de contratacdes
frequentes, solicitadas de acordo com a demanda da DPEC/AC.

7.1.3. Quanto a escolha da modalidade Pregdo Eletronico, ndo sé confere
maior celeridade ao processo, como também amplia o universo dos
potenciais licitantes. Desse modo, entende-se que o interesse publico
serd mais satisfatoriamente atendido mediante a adog¢do dessa
modalidade.

7.1.4. Para a contratacdo em questdo nio hd qualquer necessidade especifica
a ser atendida. A escolha pode ser feita tdo somente com base nos
precos ofertados, haja vista serem compardveis entre si, sem
necessidade de avaliagdo minuciosa.

7.2. CRITERIO DE JULGAMENTO

7.2.1. Para julgamento e classificagao das propostas serd adotado o critério
do menor valor unitdrio ofertado por emissdo de bilhete (taxa de
agenciamento), observadas as especificacoes definidas neste Termo
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de Referéncia.

8. PARTICIPACAO DE ME / EPP/ EQUIVALENTES

8.1. O enquadramento como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
observard o disposto na Lei Complementar n° 123/06 e suas alteracoes,
notadamente os arts. 42 a 49.

8.2. O empresario individual enquadrado nos limites definidos pelo art. 3° da Lei
Complementar n® 123/06 receberd o mesmo tratamento concedido pela Lei
Complementar n°® 123/06, as ME/EPP.

8.3. O item que integra este Termo de Referéncia serd de ampla disputa, pois o valor
estimado para o item ultrapassa o limite estabelecido na Lei Complementar n°
123/2006 e alteracdes da Lei Complementar n°® 147/2014.

9. FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Ap6s o encerramento da etapa competitiva as licitantes poderdo reduzir seus precos
ao valor da proposta da licitante mais bem classificada.

9.2. A apresentac@o de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o resultado
do certame em relagdo 4 licitante melhor classificada.

9.3. Havendo uma ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao
da licitante vencedora, estas serdo classificadas segundo a ordem da tltima
proposta individual apresentada durante a fase competitiva.

94. Esta ordem de classificacdo das licitantes registradas deverd ser respeitada nas
contratacOes e somente serd utilizada acaso a melhor colocada no certame ndo
assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipéteses previstas no artigo 16 do
Decreto Estadual n°® 5.967/2010 e nos artigos 20 e 21 do Decreto Federal n°
7.892/2013.

10. ORCAMENTO ESTIMADO

Valor Menor valor
estimado para unitario por

Item Especificacao desembolso emissao de bilhete

anual (taxa de
[a] agenciamento) [b]

Passagens aéreas nacionais,

intermunicipais e, eventualmente,

internacionais, bem como passagens

terrestres intermunicipais e

01 interestaduais. R$ 600.000,00 RS

Passagens terrestres intermunicipais

e interestaduais.

Seguro de viagem para passagens

aéreas internacionais.
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O agrupamento proposto de todos os itens (passagens aéreas, passagens terrestres
e seguros de viagem), visa atingir economicidade na contratacdo tendo em vista que
a prestacdo do servigco por unico fornecedor implicard em menor custo, em
contraposicdo a aquisicdo ou contratacdo segmentada. Pelo interesse de cada
licitante em ser a Unica adjudicada vencedora, observa-se no mercado a tendéncia
para a reducdo de custo unitdrio dos valores correspondentes a emissdo de bilhetes
(taxa de agenciamento) que compdem a solucdo. Busca-se oferecer o menor preco
global associado ao atendimento da solu¢cdo completa e as exigéncias técnicas do
Edital. Esse entendimento é convalidado nos Acdérddos 5.260/2011-1* Camara e
861/2013-Plenério. Nessa linha, a contratacio de uma unica empresa diminuird o
custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratagdo, desde o
registro e autuacao do processo administrativo, a publicagdo com Onus da licitacao,
entre outros procedimentos que demandam despesas administrativas durante a
vigéncia do contrato. Ademais o fato de lidar com um unico fornecedor diminui o
custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratacdo. Nesse
sentido, citamos mais um acérddao TCU:

“Outro argumento utilizado foi evitar a ampliacdo do
ntimero de fornecedores, com vistas a preservar o mdaximo
possivel a rotina das unidades, que sdo afetadas por
eventuais descompassos no fornecimento dos produtos por
diferentes fornecedores. Nessa linha, o fato, lidar com um
inico fornecedor diminui o custo administrativo de
gerenciamento de todo o processo de contratacdo e
aumento da eficiéncia administrativa do setor piiblico
passa pela otimizacdo do gerenciamento de seus contratos
de fornecimento. Essa eficiéncia administrativa também é
de estatura constitucional e deve ser buscada pela
administracdo publica. Cabe observar, ainda, que
segundo jurisprudéncia do TCU, "inexiste ilegalidade na
realizagdo de pregdo com previsdo de adjudicacdo por
lotes, e ndo por itens, desde que os lotes sejam integrados
por itens de uma mesma natureza e que guardem relacdo
entre si" (Acorddo 5.260/2011-1¢ Camara). Aplica-se tal
assertiva ao procedimento ora inquinado. (Acorddo TCU
n’861/2013 — Plendrio).

O valor total anual estimado é de R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais), incluso o

preco do servigo de agenciamento ofertado pela empresa proponente.

No valor do servico de Agenciamento de Viagens deverdo estar incluidos todos os

custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos

sociais e trabalhistas, contribui¢des parafiscais, transporte, seguro, insumos), além

de quaisquer outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.

O valor estimado para desembolso indicado na tabela acima serve apenas como

estimativa de consumo para o periodo de validade da Ata de Registro de

Precos/Contrato, reservando-se a Defensora Publica do Estado do Acre — DPE/AC
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o direito de utilizar o valor que julgar necessario, podendo ser parcial ou integral, e
até mesmo o de se abster de utilizar o valor especificado, ndo refletindo a real
utilizagdo, assim, tal valor nao se constitui compromisso de consumo.

Os precos dos servigos serdo cobrados pela empresa contratada de acordo com as
tabelas praticadas pelas empresas concessiondrias de transportes aéreos e/ou
terrestre, bem como pelas empresas seguradoras, estabelecidos pelo Agéncia
Nacional de Aviagdao Civil - ANAC e da Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres - ANTT, inclusive as tarifas promocionais, vigentes a época da prestacio
do servico.

Somente seré objeto de lance o MENOR VALOR UNITARIO POR EMISSAO DE
BILHETE - (TAXA DE AGENCIAMENTO) - previsto na coluna “b”.

O contrato adotard como regime de execu¢do a empreitada por preco unitdrio, com
vigéncia a partir da data de sua assinatura até o término do exercicio financeiro.
N3ao podendo ser prorrogado.

No exercicio seguinte, durante a vigéncia da ata de registro de pregos, podera ser
firmado um novo contrato com vigéncia até o término deste exercicio financeiro
para contratacdo do saldo existente na ata.

DOTACAO ORCAMENTARIA E CONSOLIDACAO DOS ESTIMADOS

DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1.1. A contratagdo dar-se-a através de pregao eletronico, mediante sistema
de registro de precos, portanto independe de previsdo or¢camentdria. A
indicacdo da dotacdo orcamentdria sé serd necessaria para a
formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente.

CONSOLIDACAO DO CUSTO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO

11.2.1. O valor unitdrio estimado para os servi¢os de agenciamento foi obtido
com base na pesquisa de mercado elaborada pela Administracdo, e
corresponde a R$ (Xxxxxxxxxxxxxxxx).

11.2.2. O valor estimado para a contratacdo foi definido a partir do preco
médio obtido na pesquisa de mercado, constante nos autos, realizada
em conformidade com os incisos I e II, do art. 2°, do Decreto Estadual
n°® 3.753, de 13 de agosto de 2019. Estabelecendo com base no preco
médio estimado o valor maximo que a Administracio Contratante
estard disposta a pagar para o servico de agenciamento de viagens
(taxa de agenciamento), eliminando assim, quaisquer indicios de
superfaturamento e/ou sobrepreco no valor do item/lote a ser
adjudicado

CONDICOES DE HABILITACAO

A habilitacdo far-se-4 em conformidade com o art. 4°, inciso XIII, da Lei n°® 10.520,
de 2002.

QUALIFICACAO TECNICA

As licitantes deverdo apresentar os documentos listados abaixo, junto com os
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documentos de habilitacao, no ato do certame:

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.

13.1.4.

Um ou mais Atestado ou Declaragdes de Capacidade Técnica,
expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove ter a licitante fornecido satisfatoriamente os servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitacdo, visando
assegurar a administracdo contratante a contratacdo de empresa que
possa efetivamente atender as necessidades da Defensoria Piblica do
Estado — DPE/AC.

[a]  O(s) documento(s) deverd(do) conter o nome, o endereco, e o
telefone de contato do atestador(es), ou qualquer outro meio
que permita ao orgdo promotor da licitacdo manter contato
com a(s) empresa(s) atestante(s). Podendo ser exigido da
proposta melhor classificada, em diligéncia, que apresente
copia(s) do(s) contrato(s) de prestacdo de servico ou da(s)
nota(s) fiscal(is), que deram origem ao(s) Atestado(s).

[b] Serd dispensada a obrigatoriedade de reconhecimento de
firma e autenticacdo de copias do(s) atestado(s)
apresentado(s), em face do disposto na Lei 13.726, de 08 de
outubro 2018.

[c] O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica
deverd(ao) se referir a servicos prestados no dambito da
atividade economica principal e /ou secunddria da licitante,
especificada no contrato social devidamente registrado na
Jjunta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
juridicas da Receita Federal do Brasil.

Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo,
conforme previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de
2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010.

[a] Caso a licitante seja agéncia consolidada, deverd ser
apresentado, também, o Certificado de Registro da agéncia
consolidadora.

Declaragado firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de
que a licitante possui condi¢des operacionais necessdrias a emissao
dos bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas
comerciais e financeiras das principais companhias aéreas e/ou
terrestres que operam na capital do Estado do Acre.

Declaragdao e/ou contrato de trabalho que possui em seu quadro
funcional pessoal habilitado nos sistemas operacionais Amadeus ou
apresentar declaracdo de agéncia consolidadora com a qual possui
contrato, que comprove atender estas condi¢des através de declaragcao
expedida em papel timbrado e assinada por seu representante.
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13.1.5. Declaragdo de que ja possui ou possuira na assinatura do contrato,
um telefone local ou 0800 e ainda a indicacdo de pessoal qualificado
para resolug¢do de problemas que possam ocorrer quando da emissao
de passagens e embarques de passageiros, se a empresa vencedora for
sediada fora do municipio de Rio Branco-AC.

13.1.6.  Declaracdo de Disponibilidade, conforme Art. 30, § 6° da Lei
8.666/93.

13.1.7.  Especificamente para os servicos de Seguro de Viagem, serd
necessario além dos documentos citados anteriormente, a
comprovagdo de credenciamento no IATA Internacional -
International Air Transport Association. Justifica-se esta exigéncia
para fins de comercializagdo no mercado internacional, pois € uma
entidade de controle das transacdes comerciais relativas a emissao de
bilhetes internacionais, onde controla a credibilidade entre
companhias aéreas e agéncias de viagens, visando a seguranca dos
passageiros nas operacdes envolvidas, e devidamente justificada pela
necessidade de garantia ao cumprimento das obrigacdes contratuais,
pois sem tal exigéncia ndo se tem garantia de execucdo do contrato na
sua totalidade e sem riscos a Administracdo Publica.

[a] Na hipétese de a licitante ndo dispor do registro perante o
IATA, poderd apresentar a comprovacdo de credenciamento
no IATA - Internacional Air Transport Association, através de
declaracdo expedida pela agéncia consolidadora a qual a
mesma estd vinculada, traduzidas por tradutor juramentado,
se for o caso, comprovando que a licitante estd autorizada a
emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a
vigéncia do contrato.

13.2. No caso da licitante ser agéncia consolidada, apresentar ainda:
13.2.1.  Cépia do contrato de fornecimento de passagem aérea, firmado com a
agéncia de viagem consolidadora com a qual mantém relacdo
comercial.

14. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

14.1. Para fins de habilitacdo, a Defensoria Publica do Estado do Acre, 6rgdo promotor
da licitacdo, em conformidade com o art. 31, da Lei n°® 8.666/1993, podera incluir
no edital da licitacdo, se julgar necessdrio, as exigéncias minimas como condi¢io
de habilitacdo econdmico-financeira da licitante neste processo licitatorio, caso lhe
seja adjudicado o objeto.

15. EXECUCAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

15.1. EXECUCAO
15.1.1. Os servicos de Agenciamento de Viagens compreendem o
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fornecimento de passagens aéreas nacionais, intermunicipais e,
eventualmente, internacionais, bem como passagens terrestres
interestaduais e intermunicipais, compreendendo os servicos de
reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo, cancelamento, entrega de
bilhetes eletronicos (e-ticket) e o seguro de assisténcia em viagem
internacional, com proposta de menor valor de agenciamento,
Passagem aérea e/ou terrestre compreende o trecho de ida e o trecho
de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto representa
toda a contratagdo.

Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de
uma companhia.

Os servicos a serem prestados pela empresa contratada
compreenderdo:

—
[

a] Emissdo de passagens.

b] Marcacdo, reservas e substituicao de bilhetes aéreos.

[c] Marcacdo de assentos, inclusdo de bagagens (quando
solicitado).

[d] Inclusdo dos servicos de milhas no cartdo fidelidade, Ex:
Smiles, Latam Fidelidade, etc;

[e] Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro,
horédrio, frequéncia de voos, (partida/chegada), conexdes,
tarifas promocionais e retirada dos bilhetes.

[f] Resolugdo de problemas que venham surgir relacionados a
passagens e embarques.

[g] Emissdo de passagens aéreas para outras localidades no Brasil
e no exterior, por meio de eTicket , informando ao interessado
o cédigo de transmissdo e a companhia aérea.

[h] Entrega dos bilhetes de passagens aéreas.

[i] Repassar integralmente todos os descontos promocionais de
tarifas reduzidas concedidos pelas companhias aéreas.

[} Fornecer a administracdo contratante, a comprovacdo dos
valores vigentes das tarifas a data da emissdao das passagens a
qual deve acompanhar as faturas mensais.

[k] Fica expressamente vedada a subcontratacdo dos servigos,
objeto deste Termo de Referéncia, devendo a empresa
contratada emitir as passagens diretamente através das
Companhias Aéreas.

[1] A prestacio dos servigos pelas agéncias de viagens ¢é

remunerada através da taxa de agenciamento e incidird sobre

os servigos de emissdo e reemissdo, incluidos os servigos de
reserva, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens
aéreas nacionais € internacionais;

[m] A empresa contratada deverd apresentar, mensalmente, um
relatério das faturas emitidas referente as passagens aéreas
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adquiridas pela DPE/AC, contendo a data da emissdo e valor.
O pagamento da fatura do meés subsequente ficard
condicionado a apresentacdo do referido relatério.

[n] Quando da assinatura do contrato a empresa vencedora, se
sediada fora da cidade de Rio Branco/AC, devera nomear e
manter durante a vigéncia do contrato, pelo menos, um
representante, para representd-la junto a administracdo
contratante, em todas as situacdes inerentes ao objeto do
contrato, devendo ser-lhe outorgados todos os poderes
necessdrios para a perfeita e fiel execugdo do pacto.

Os servigos serdao prestados mediante o envio e recebimento da
Requisicio de Transporte, autorizada e encaminhada pela
administra¢do contratante, devendo constar o nome completo, destino,
data de ida e/ou volta da viagem, hordrio, e qualquer outra informagao
que se julgar necesséria.

Recebida a solicitacdo a empresa contratada terd o prazo maximo de
24 (vinte e quatro horas) para executar os servi¢os de fornecimento de
passagens aéreas, ocasido em que verificando a impossibilidade de
executar os servigos conforme especificado a empresa contratada
deverd, comunicar o fato a administracdo contratante, para que a seu
exclusivo critério € no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, informe
nova especificacao.

Emissdo e re-emissdo de passagens aéreas nacionais € internacionais,
nos trechos e hordrios estabelecidos, inclusive retorno, em quaisquer
empresas brasileiras de transporte aéreo/terrestre, sendo que na
auséncia de conexdo a passagem poderd, no respectivo trecho,
contemplar transportadoras que ndo sejam brasileiras.

E devida a contratacio de seguro-viagem para o servidor quando da
realizacdo de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos
constantes das normas vigentes expedidas pelos 6rgdos do governo
responsavel pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de seguro (IN
n.° 03/2015, § 2°).

Emissao instantanea de bilhete aéreo ou de recibo que contenha nome
da empresa, cédigo de reserva, nome do passageiro, local e horario de
partida e destino do v0o, no caso da companhia nido emitir bilhete
aéreo.

Emitir bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil a
disposi¢cdo do passageiro na companhia mais préxima ou nos
aeroportos, informando ao interessado codigo de transmissdo e
empresa.

Todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, securitarios, fiscais e
outros serdo de inteira responsabilidade da empresa contratada.

Os servigcos, objeto deste Termo de Referéncia, somente serdo
executados pela empresa contratada, mediante solicitacio da
administracdo contratante e através de termo contratual.
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A prestagdo dos servigcos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da empresa contratada e a administragdo contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta;

No caso de problemas na execu¢ao dos servicos, a empresa contratada
serd notificada para que tome as providéncias necessdrias no sentido
de evitar futuras repeti¢des das ocorréncias observadas.

A empresa contratada deverd entregar os bilhetes de passagens aéreas
nacionais em até 2 (duas) horas e os internacionais em até 4 (quatro)
horas, apds a solicitagdo.

No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo do
bilhete, havendo majoracao da tarifa, em relacdo ao valor da reserva
contida na solicitacdo, tal diferenca serd glosada pela administracao
contratante.

Excepcionalmente, em cardter de urgéncia, a emissao de bilhete de
passagem aérea poderd ser solicitada pela administracdo contratante,
sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem 15.1.6, devendo a
empresa contratada, nesse caso, atendé-la com a agilidade requerida.
As apodlices de seguro deverdo ser entregues em até 04 (quatro) horas,
contadas da autoriza¢do da emissdo pela Contratante, juntamente com
a comprovacdo da contratacdo da melhor cotacdo, mediante
apresentacdo de pelo menos 03 (trés) orcamentos.

15.2. RECEBIMENTO

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

15.2.5.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto serd realizado de
acordo com o art. 73, I, “a” e “b”, da Lei n® 8.666/1993, e ndo exclui a
responsabilidade da empresa contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do contrato.

Ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato deverd apurar o
resultado das avaliacdoes da execugcdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacio dos servigos
realizados em consonincia com os indicadores previstos no ato
convocatorio.

O gestor do contrato analisard os relatérios e toda documentacdo
apresentada pela fiscalizacdo do contrato e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicard as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a empresa contratada,
por escrito, as respectivas corregdes.

O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdo apresentados, e comunicard a empresa contratada para
que emita a nota fiscal com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos
servigos, serd realizado pelo fiscal ou gestor do contrato.

16. CONDICOES ESPECIAIS E ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL
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16.1. CONDICOES ESPECIAIS
A empresa contratada deverd dispor de estrutura necessdria para
prestacdo dos seguintes servigos:

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

— — — —
(=N S I
e

(¢]
—_—

[m]

Alteragdo/remarcacao de bilhetes.

Consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, “on-line”.
Consulta e frequéncia de vdos e equipamentos, “on-line”.
Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”.

Consulta e informacdo relacionadas a inclusdo de taxas de
bagagens.

Emissdo de passagens aéreas para outras localidades no Brasil
e no exterior, por meio de e-Ticket, informando ao interessado
o cbédigo de transmissao e a companhia aérea.

Emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”.

Entrega dos bilhetes de passagens.

Execuc¢do de reserva automatizada, “on-line” e emissao de seu
comprovante.

Impressao de consultas formuladas.

Marcacdo de assentos, inclusdo de bagagens (quando
solicitado).

Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro,
horédrio, frequéncia de voos, (partida/chegada), conexdes,
tarifas promocionais e retirada dos bilhetes.

Resolu¢do de problemas que venham surgir relacionados a
passagens e embarques.

A empresa contratada devera ainda:

[a]

Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras
localidades no Brasil e no exterior, a disposi¢do do passageiro,
na companhia ou aeroportos mais préximos, informando o
cddigo localizador e a empresa aérea.

Repassar integralmente todos os descontos promocionais de
tarifas reduzidas concedidos pelas companhias aéreas.
Fornecer a administracdo contratante, a comprovacdo dos
valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens a
qual deve acompanhar as faturas mensais.

Se a empresa contratada for sediada fora do municipio de Rio Branco,
deverd manter para a administracdo contratante, em hordrio
compreendido entre 8h as 18h de segunda a sexta-feira, atendimento
via telefone, com funciondrios suficientes para atender prontamente as
solicitagdes decorrentes dos servigos pertinentes e ainda informar um
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telefone de plantdo para caso nos finais de semana, ocorra a
necessidade de prestar apoio para algum passageiro em viagem.
Devera ainda, nomear e manter durante a vigéncia do contrato, pelo
menos, um representante local, para representd-la junto a
administracdo contratante, em todas as situagdes inerentes ao objeto
do contrato, devendo ser-lhe outorgados todos os poderes necessarios
para a perfeita e fiel execu¢do do pacto.

A prestacdo dos servicos pelas agéncias de viagens é remunerada
através da taxa de agenciamento e incidird sobre os servigos de
emissao e reemissao, incluidos os servicos de reserva, cancelamento e
reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.
A empresa contratada deverd apresentar, mensalmente, um relatério
das faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens
aéreas adquiridas pela DPE/AC. Sendo que, o pagamento da fatura do
més subsequente ficard condicionado a apresentacdo do referido
relatdrio.

Fica expressamente vedada a subcontratacio dos servigos, objeto
deste Termo de Referéncia, devendo a empresa contratada emitir as
passagens diretamente através das Companhias.

Além disso, a empresa contratada deverd observar os procedimentos
abaixo:

[a] Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias.

[b] Fornecer, sempre que solicitado, a apresentacdo de més a més
das faturas emitidas pela companhia aérea de passagens
referentes a administragdo contratante, sendo exigéncia como
condicdo de pagamento para a proxima fatura.

[c] Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro,
hordrio e frequéncia de voos (partida/chegada), melhores
conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes.

[d] Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de
passagem aérea emitida pela administracao contratante.

[e] Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras
localidades no Brasil e no exterior, a disposi¢do do passageiro,
na companhia mais préxima ou nos aeroportos, informando o
cddigo e a empresa; e

[f] Repassar integralmente todos os descontos promocionais de
tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas; e

As tarifas praticadas deverdo ser aquelas praticadas pelas companhias
aéreas. Quaisquer valores a titulo de comissdo, incentivos ou qualquer
outro valor com o mesmo fim, deverdo ser repassados a administragdao
contratante, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no
contrato; e

Disponibilizar para a administracdo contratante um sistema de auto
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agendamento tipo self-booking com os seguintes requisitos:

a]  Acesso via rede mundial de computadores (world wide web);

[b] Acesso por senhas individuais;

[c] Cotagdo simultanea de, no minimo 3 (trés) companhias aéreas,
para o trecho consultado, indicando o de menor prego;

[d] Disponibilizagdo de tarifas acordo oferecidas pelas companhias
aéreas;

[e] Levantamento de passagens emitidas por passageiro, devendo
conter as seguintes informacdes: valor gasto com passagens e
excesso de bagagem, destino e periodo da viagem;

[f] Permita, de acordo com as regras das companhias aéreas, a
marcacgdo do assento, no momento da reserva;

[g] Relatério de Remarcacdes de Bilhetes;

[h] Servicos de reserva de bilhetes aéreos nacionais e
internacionais; €

[i]] Tela tUnica de consulta simultinea a todos os voos das
principais companhias aéreas nacionais e internacionais,
constando trecho, voos, horarios, aeronaves, classes de bilhete
€ preco;.

[j]]1  Capacitar os usudrios da administracdo contratante a utilizar a

ferramenta de self-booking.

16.1.10. No caso de problemas na execucao dos servigos, a empresa contratada

serd notificada para que tome as providéncias necessdrias no sentido
de evitar futuras repeti¢des das ocorréncias observadas

16.2. ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL

16.2.1.

16.2.2.

A empresa contratada deverd providenciar, no prazo de 4 (quatro
horas), contado da solicitacdo pela administragdo contratante, cotacdao
em companhia seguradora, para aprovacao do custo e autoriza¢do da
emissdo pela administracdo contratante, de seguro de assisténcia
médica por acidente ou enfermidade, incluindo despesas
médico/hospitalares, reembolso farmdicia e odontolégico, traslado e
repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao
exterior, com as seguintes coberturas:

[a] Cobertura para morte acidental, considerando o evento com
data caracterizada, subito involuntidrio e que tenha como
consequéncia direta a morte do passageiro.

[b] Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda,
redugdo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de
membro ou 6rgdo do passageiro.

As coberturas oferecidas deverdo observar, minimamente, os valores
abaixo, a fim de atender as exigéncias do Tratado de Schengen e para
garantir a efetividade das demais coberturas, independentemente do
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destino da viagem:

[a] Assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por
Acidente ou Enfermidade (por evento): EUR 30.000,00.

[b] Assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00.
[c] Assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00.

16.2.3. A empresa contratada deverd encaminhar a administracao contratante
a apdlice de seguro, juntamente com a comprovagdo da contracdo da
melhor cotacdo, mediante apresentacdo de pelo menos 3 (trés)
cotacdes, no prazo de 4 horas, contado da autorizacao da emissdo pela
administra¢do contratante.

17. TARIFAS E REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM

17.1. TARIFAS
17.1.1. O valor da tarifa da passagem aérea a ser considerado serd aquele
praticado pelas concessiondrias de servicos de transporte aéreo,
inclusive quanto as classes promocionais.
17.1.2.  Serdo repassadas a administracdo contratante as tarifas promocionais,

sempre que forem cumpridas as exigéncias para esse fim.
17.2. REMUNERACAO DOS AGENTES

17.2.1. A administragdo contratante reserva-se ao direito de solicitar a
apresentacdo de més a més das faturas emitidas pela companhia aérea
referente as passagens, sendo exigéncia como condi¢do de pagamento
para a proxima fatura.

17.2.2. A empresa contratada deverd apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, sempre que solicitado pela administracio contratante,
documentacdo contendo os valores efetivamente cobrados pelas
empresas aéreas para passagens ja emitidas.

17.2.3. Havendo diferenca em desfavor da administracdo contratante, entre o
valor cobrado e o valor informado pela companhia aérea, a empresa
contratada deverd adotar providéncias com o objetivo de devolver os
valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

17.2.4. A empresa contratada repassard a administracdo contratante todas as
vantagens e tarifas-acordo (tarifa negociada entre a empresa
contratada e a companhia aérea) que vier a celebrar com as
companhias aéreas.

18. SOLICITACAO DE PASSAGENS E EXCESSO DE BAGAGEM

18.1. SOLICITACAO DE PASSAGENS

18.1.1.  As passagens deverao ser solicitadas a empresa contratada através de
mensagens de correio eletronico (e-mail) e, se as circunstincias assim

o exigirem, por telefone, fac-simile ou outro meio de comunicagao
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encaminhada por servidor da DPE/AC.

18.1.2. Em regra, as solicitacdes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data
fixada para a viagem. Excepcionalmente, entretanto, poderao ocorrer
solicitagcdes de passagens fora do prazo estabelecido acima, em
situacdes de cardter emergencial. Neste caso, a futura contratada
deverd envidar esfor¢os para atender ao solicitado.

EXCESSO DE BAGAGEM

18.2.1. O fornecedor registrado devera providenciar, junto as respectivas
empresas aéreas, autorizacdo para envio de excesso de bagagem
sempre que o diretor(a), servidor(a) ou colaborador(a) eventual a
servico da DPE/AC necessitar transportar equipamentos € materiais
inerentes a Defensoria Pablica do Estado do Acre — DPE/AC;

18.2.2. A autorizagdo de que trata o subitem anterior dar-se-4 mediante prévia
solicitagdo da DPE/AC, por meio de mensagens de correio eletronico
(e-mail) e, se as circunstancias assim o exigirem, por telefone, fac-
simile ou outro meio de comunicagdo, encaminhada pelo(a) Diretor
Geral da Defensoria Publica.

18.2.3. O valor do excesso de bagagem deverd ser pago pelo fornecedor
registrado e posteriormente faturado a Defensoria Publica;

PASSAGENS EMITIDAS E NAO UTILIZADAS - FORMA DE REVERSAO

A empresa contratada deverd promover o reembolso de passagens ndo utilizadas
pela Contratante, mediante solicitacdo feita pela Contratante, com emissdo de
ordem de crédito a favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor
de fatura posterior, ou a devolugdo do valor devido aos cofres da DPE/AC.

O reembolso de valores pagos relativos a passagens regularmente emitidas e nao
utilizadas serd efetuado mediante apresentacdo de Nota de Crédito, para fins de
compensa¢ao com faturas a vencer, demonstrando entre outras informagdes o n° do
bilhete da passagem emitida e ndo utilizada, o nome do passageiro e da companhia
aérea ou terrestre, conforme o caso, o (s) trecho(s) do voo/percurso terrestre (ida
e/ou volta); o valor da tarifa cobrado; os valores de eventuais multas ou taxas
administrativas, taxas de embarque e o valor total liquido do crédito, com data e
assinatura do representante da empresa contratada.

CONDICOES DAS PROPOSTAS DE PRECOS

A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto nos seus termos.

A oferta deverd ser precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Termo de
Referéncia, sem conter alternativas de precos ou qualquer outra condi¢do que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

Ao formular a proposta de preco, as proponentes deverdo atentar para que o valor
unitdrio e total do item ofertado seja um nimero de até duas casas decimais. Com
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isso, evita-se a ocorréncia de precos mensais inexatos ou com mais de duas casas
decimais e dificuldade na emiss@o da nota empenho e dos documentos fiscais.

Serd considerada mais vantajosa para a Administracio e, consequentemente,
classificada em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e
condicdes deste Termo de Referéncia, apresentar o menor preco unitdrio dos
servicos de agenciamento.

No valor da proposta devera constar o valor unitario por emissao do bilhete (preco
do servigo de agenciamento), com duas casas decimais.

Nao serao aceitas propostas ou lances com taxas de agenciamentos inferiores a zero
(taxa negativa). Em caso de impossibilidade de lance inferior ao menor lance
efetuado, neste caso a classifica¢do serd definida por sorteio.

As propostas devem ser apresentadas com validade de no minimo 90 (noventa)
dias.

FORMALIZACAO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

FORMALIZACAO

21.1.1. Homologada a licita¢do, apds adjudicacdo, serd formalizada a Ata de
Registro de Precos, documento vinculativo obrigacional, com
caracteristicas de compromisso para a futura contratacdo, com o
fornecedor vencedor, e se for o caso, com os demais classificados
(Cadastro de Reserva), obedecida a ordem de classificacdo e os
quantitativos propostos.

21.1.2. A administracdo  contratante = convocard formalmente  o(s)
fornecedor(es), apds a publicacdo da homologacdo do certame com
antecedéncia de 3 (trés) dias uteis, informando o local, data e horario,
para a reunido e assinatura da Ata de Registro de Precos.

21.1.3.  Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro da(s) licitante(s)
que compdem o Cadastro de Reserva.

21.1.4. O prazo previsto no subitem 21.1.2 poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo
fornecedor convocado, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pelo administragcdo contratante.

21.1.5. No caso da empresa vencedora, depois de convocada(s), nao
comparecer(em) ou se recusar(em) a assinar a Ata de Registro de
Precos, sem prejuizo das cominacgdes a ela(s) prevista(s) neste termo
de referéncia, a administracdo contratante convocard a(s) licitante(s)
melhor(es) classificada(s) do Cadastro de Reserva, obedecendo a
ordem de classificagdo, mantido o preco da empresa vencedora da
licitagdo, excluindo as faltosas, assim sucessivamente.

21.1.6.  Serio registrados os precos na forma estabelecida no Decreto Estadual
n° 5.967, de 30 de dezembro de 2010, alterado pelos Decretos
Estaduais n°s 7.477 de 25 de abril de 2014 e 9.457 de 08 de agosto de
2018, que regulamentam o Sistema de Registro de Precos no ambito
do Estado do Acre, previsto no art. 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, conforme minuta de Ata de Registro de Pregos, nado
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obrigando a DPE a firmar contratacdes nas quantidades registradas,
podendo ocorrer licitagdo especifica para o fornecimento de
bens/servigos, obedecida a legislacao pertinente, sendo assegurada ao
detentor do registro a preferéncia de fornecimento, em igualdade de
condigdes.

Serdo incluidas na ata de registro de precos, as licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servicos com precos iguais ao da licitante vencedora
na sequéncia da classificagdo do certame.

Os fornecedores que aceitarem reduzir seus precos para os valores
iguais ao do vencedor da licitacdo compordo o CADASTRO DE
RESERVA, cuja finalidade € viabilizar a substituicdo do fornecedor
vencedor da licitacdo se seu registro for cancelado durante a vigéncia
da ata. Nesse caso, observada a ordem de classificacdo, as licitantes
que integram o CADASTRO DE RESERVA assumem o saldo
remanescente da ata pelo tempo restante para seu esgotamento.

O(s) fornecedor(es) registrado(s) nos termos do item supra, serd(ao)
convocado(s), observada a ordem do referido Cadastro, nos seguintes
Casos:

[a] Exclusdo do vencedor da licitacdo;

[b] Em razao do cancelamento do registro deste; ou

[c] Na hipétese de recusa injustificada do fornecedor mais bem
classificado em assinar a Ata de Registro de Precos.

A classificagdo dos fornecedores cadastrados tomard por base a
respectiva classificagdo no certame, de acordo com o ultimo lance
apresentado na fase de disputa

A Ata de Registro de Precos terd efeito de compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

A DPE monitorard os precos dos servicos registrados a qualquer
tempo, em decorréncia da reducdo dos precos praticados no mercado
ou de fato que eleve o custo da prestacdo de servico registrada.

Desde que devidamente justificada a vantagem, durante sua vigéncia,
a ARP podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica que ndo tenha participado do certame
licitatério, mediante consulta e anuéncia do ()rgéo Gerenciador. (art.
1°, “11 caput”, do Decreto Estadual 9.457/2018).

[a] O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de
precos nao poderd exceder, em sua totalidade, ao quintuplo do
quantitativo de cada item registrado na Ata para o drgdo
gerenciador e Orgdos participantes, independentemente do
namero de 6rgdos ndo participantes que a ela aderirem. (art. 1°,
“11§ 1°”, do Decreto Estadual 7.477/2014).

[b] As aquisicdes ou contratagdes adicionais nao poderdao exceder,
por Orgdo participante extraordindrio ‘“‘carona”, a cem por
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cento dos quantitativos registrados na Ata de Registro de
Precos, conforme estabelece o art. 11, § 7°, do Decreto
Estadual 5.967/2010.

VIGENCIA
21.2.1. O prazo de validade da ata de registro de precos serd de doze meses,
conforme estabelecido no inciso III, § 3°, do art. 15 da Lei n°®8.666, de
1993 e "Art. 10 "Art. 7° caput" do Decreto Estadual 7.477/2014", que
alterou o Decreto Estadual 5.967/2010.
21.2.2.  Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, o preco registrado
para a execucao dos servicos € fixo e irreajustavel.
DEMAIS DISPOSICOES
21.3.1.  As demais disposi¢cdes que regulam o uso da ata de registro de precos
estdo definidas na “MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS”, (Anexo do Edital).

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

A formalizacdo do ajuste, celebrado entre o Estado, representado pela Defensora
Publica e a licitante vencedora, dar-se-a por meio de instrumento especifico escrito
de contrato do qual fardo parte, independente de transcricdo, o edital, a ata de
registro de precos, a proposta de preco da adjudicatiria, os documentos de
habilitacdo apresentados pela licitante, bem como a nota de empenho emitida para
suportar a despesa, observados os termos da Lei n° 8.666/93, da Lei n° 10.520/2002
e demais normas pertinentes.
Findo o processo licitatério, dentro do prazo de 5 (cinco) dias tteis, apos
regularmente convocado, a licitante vencedora e Defensoria Publica do Estado do
Acre — DPE/AC celebrario contrato, nos moldes da minuta de contrato constante
do edital ou outro instrumento equivalente previsto no artigo 62 da Lei n°
8.666/1993.
O prazo de que trata o subitem anterior poderd ser prorrogado uma vez por igual
periodo, mediante solicitacdo da licitante vencedora, devidamente justificado, desde
que aceito pela Defensoria Puablica.
22.3.1.  Se a licitante vencedora ndo comparecer dentro do prazo previsto para
assinar o contrato, serd aplicado o disposto no art. 4°, inciso XXIII, da
Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, ficando sujeita as sangdes
previstas neste Termo de Referéncia.
Até a assinatura do contrato, a proposta da licitante vencedora poderd ser
desclassificada se a Defensoria Publica tiver conhecimento de fato desabonador a
sua habilita¢do, conhecido ap6s o julgamento.
Ocorrendo a desclassificagdo da proposta da licitante vencedora por fatos referidos
no subitem anterior, a Defensoria Publica poderd convocar as licitantes
remanescentes observando o disposto no subitem 21.1 deste Termo de Referéncia.
Para assinatura do Termo de Contrato e retirada da nota de empenho ¢é
indispensdvel a manuten¢do das condicdes de habilitacdo apresentadas pela
adjudicatdria no pregdo. O resultado dessa verificagdo devera ser impresso e
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juntado aos autos do processo.

Sera verificado se a empresa estd cumprindo suspensdo tempordria de participacao
em licitacdo ou impedimento de contratar com a DPE , foi declarada inidonea para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos dos incisos 11l e IV do
art. 87 da Lei n° 8.666/93, esta impedida de licitar e contratar com o Estado, nos
termos do art. 7° da Lei n° 10.520/2002, mediante consultas ao Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral da Unido
(CGU) e no Cadastro Nacional de Condenagdes Civis por Ato de Improbidade
Administrativa (CNCIA), do Conselho Nacional de Justica — CNJ, nos
respectivos sitios (Acorddao TCU Plendrio n° 1793/2011):

www.portaltransparencia.gov.br/ceis/
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php.

Se a licitante vencedora ndo comprovar as condi¢des de habilitacio no ato da
contratacdo, ndo apresentar a documentagdo exigida para a celebracdo do contrato,
ou recusar-se, injustificadamente, a firmar o instrumento de contrato e/ou
retirar a nota de empenho, no prazo estabelecido, é facultado a administracio
contratante convocar as licitantes remanescentes, desde que respeitada a ordem de
classificacdo da licitacdo, para, depois de comprovados os requisitos de
habilitacdo e feita a negociacdo de valor, assinar o contrato em igual prazo, ou
revogar a licitacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

A recusa em assinar o Termo de Contrato serd entendida como inexecugdo total do
contrato, passivel de aplicacdo das penalidades previstas no art. 17 do Decreto
Estadual n° 5.965/2010, utilizando subsidiariamente a Lei 8.666/93;

O contrato e seus eventuais aditamentos somente terdo validade e eficicia depois
de, respectiva e sucessivamente, aprovados pela autoridade competente e
publicados, por extrato, no Didrio Oficial do Estado, retroagindo os efeitos dos atos
de aprovacdo e publicacdo, uma vez praticados, a data da assinatura do respectivo
instrumento.

A publicagdo do extrato do contrato, e de seus eventuais aditamentos, no Didrio
Oficial da Defensoria Publica, serd providenciada e custeada pela administracao
contratante, mediante remessa do texto do extrato a ser publicado a Imprensa
Estadual, até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para
ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias contados da aludida remessa.

As cldusulas contratuais que regulam o fiel cumprimento do contrato constam da
“MINUTA DO CONTRATO” (Anexo do Edital).

ACRESCISMOS E SUPRESSOES

A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios na prestacao dos servicos, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo,
facultada a supressdo além desse limite, por acordo entre as partes, conforme
disposto no artigo 65, §§ 1° e 2°, inciso I, da Lei n® 8.666/93, com a nova redagdo
dada pela Lei n® 9.648/98.
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VIGENCIA, PRORROGACAO E EFICACIA CONTRATUAL

VIGENCIA E PRORROGACAO

24.1.1.

24.1.2.

EFICACIA

O contrato decorrente desta licitacdo terd como termo inicial de
vigéncia a data de sua assinatura, inclusive, e vigerd até o término do
exercicio financeiro. Nao podendo ser prorrogado.

No exercicio seguinte, durante a vigéncia da ata de registro de precos,
podera ser firmado um novo contrato com vigéncia até o término deste
exercicio financeiro para contratacao do saldo existente na ata.

A eficécia do contrato estard condicionada a publicacdo do extrato no Didrio Oficial
do Estado do Acre.

REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

REAJUSTE

25.1.1.

25.1.2.

REVISAO
25.2.1.

O preco do servico contratado serd o ofertado pela licitante
declarada vencedora do certame, sendo fixo e irreajustavel, durante o
periodo de 12 (doze) meses.

O reajuste dos pregos contratados seguird o disposto na Lei Federal n°
8.666/1993 e na Lei Federal n® 10.192/2001, observando-se, ainda, as
demais normas aplicaveis.

Com vistas a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do
Contrato, podera ser promovida revisao do preco contratual, desde que
eventuais solicitacdes nesse sentido estejam acompanhadas de
comprovagao da superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugdo do ajustado, configurando dlea econdmica extraordindria e
extracontratual, bem como de demonstragcdo analitica de seu impacto
nos custos do Contrato, nos termos do disposto no art. 65, inciso I,
alinea “d”, da Lei n° 8.666/93.

[a] A eventual autorizacdo da revisdo dos precos contratuais serd
concedida desde que solicitada formalmente mediante
comprovagdo pela Contratada e apds a andlise técnica e
juridica da Contratante. Em sendo concedida, ocorrerd a partir
da data da assinatura do respectivo termo aditivo, com efeitos
financeiros a partir da data do protocolo do pedido.

[b] Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou
extintos, bem como a superveniéncia de disposi¢Oes legais,
quando ocorridas apés a data de apresentacdo da proposta, de
comprovada repercussao nos precos contratados, implicardo a
revisao destes para mais ou menos, conforme o caso.

[c] Fica facultado a Contratante realizar ampla pesquisa de
mercado para subsidiar, em conjunto com a andlise dos
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requisitos dos subitens anteriores, a decisdo quanto a revisao
de precos solicitada pela Contratada.

[d] Enquanto eventuais solicitacdes de revisdao de pregos estiverem
sendo analisadas, a Contratada ndo poderd suspender o
fornecimento dos materiais/servicos € 0s pagamentos serao
realizados aos pregos vigentes.

Em nenhuma hipétese os precos decorrentes de revisao ultrapassardo os praticados
no mercado.

FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando
o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

A fiscalizacdo do contrato serd realizada por gestores e fiscais de contrato e devera
atender fielmente ao disposto no instrumento convocatdrio, neste Termo de
Referéncia, no Termo de Contrato e na legislacdo pertinente, em especial a Secdo
1V, do Capitulo IIl (Dos Contratos), da Lei n°8.666/93;

A fiscalizagdo serd exercida no interesse da administracdo contratante e nao exclui
nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades decorrentes de sua culpa ou dolo e, sua ocorréncia,
ndo implica em corresponsabilidade da administragdo contratante ou de seus
agentes e prepostos. (art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993);

Nao obstante a empresa contratada seja a unica e exclusiva responsdvel pela
prestacdo dos servicos, a administragdo contratante reserva-se no direito de, sem
que restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre o objeto do contrato, devendo:

26.4.1.  Observar o fiel adimplemento das disposi¢des contratuais.

26.4.2. Ordenar a suspensdao da prestacdo dos servicos  contratados se
estiverem em desacordo com o pactuado, sem  prejuizo  das
penalidades a que estd sujeita a Contratada, garantido o
contraditorio e a ampla defesa.

26.4.3.  Acompanhar a execucdo fisico-financeira do contrato.

26.4.4. Acompanhar, controlar, fiscalizar e orientar o cumprimento das
cldusulas contratuais, observando os prazos de vigéncia e de execugao.

26.4.5. Zelar pela fiel execucdo dos contratos, sobretudo no que concerne a
qualidade dos servigos executados.

Quaisquer exigéncias da fiscalizacio do contrato inerentes ao seu objeto deverdo
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ser prontamente atendidas pela empresa contratada.

A administracdo contratante se reserva o direito de rejeitar os servicos, se em
desacordo com os termos do instrumento convocatorio, deste termo de referéncia,
da proposta, do contrato e da legislacdo pertinente.

Estando os servicos em conformidade, os documentos de cobranga deverdo ser
atestados pela fiscalizacdo do contrato e enviados ao setor competente para o
pagamento devido;

Em caso de ndo conformidade, a empresa contratada serd notificada, por escrito,
sobre as irregularidades apontadas, para as providéncias do art. 69 da Lei n°
8.666/93, no que couber.

A administracdo contratante se reserva o direito de verificar a autenticidade e a
regularidade dos documentos de natureza tributdria e previdencidria apresentados
pela empresa contratada.

Todas as comunicagdes relativas ao contrato serdo consideradas regularmente feitas
desde que entregues, ou enviadas por carta protocolada, telegrama, fac-simile ou e-
mail, devidamente confirmados.

Qualquer mudanca de endereco deverd ser imediatamente comunicada a outra
parte.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal deverdo ser
solicitadas aos seus superiores em tempo hébil para ado¢do das medidas
convenientes.

A fiscalizag¢ao do contrato pela administracdo contratante nao exime, nem diminui a
completa responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservancia ou omissao
as cldusulas contratuais.

ALTERACAO CONTRATUAL

Durante a fase de execu¢do da prestacdo dos servicos, o objeto contratado podera
ser alterado, desde que justificadamente, na forma prevista no art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993, desde que:
27.1.1.  As alteracdes contratuais sejam promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo e/ou apostilamento contratual, que deverd ser submetido
a prévia aprovacao da Diretoria Juridica da administra¢do contratante.
27.1.2.  Nas alteragdes contratuais unilaterais, sejam observados os limites
legais para os acréscimos e supressoes, € nas alteracdes consensuais,
os limites para os acréscimos, utilizando-se, em qualquer caso, o valor
inicial atualizado do contrato.
27.1.3.  Em qualquer hipétese, ndo haja modificacdo da esséncia do objeto.
27.1.4.  As alteragdes sejam ser precedidas de instrucdo processual em que
deverdo constar, no minimo:

[a] A descri¢cdo do objeto do contrato com as suas especificagdes e
do modo de execugdo;

[b] A descricdo detalhada da proposta de alteracao;

[c] A justificativa para a necessidade da alteracdo proposta e a
referida hipotese legal;
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[d]

[e]

O detalhamento dos custos da alteracdo de forma a demonstrar
que ndo extrapola os limites legais e que mantém a equacao
econOmico-financeira do contrato; e

A ciéncia da empresa contratada, por escrito, em relagdao as
alteracdes propostas no caso de alteracdo unilateral ou a sua
concordancia para as situagdes de alteracdo por acordo das
partes

28. SUBCONTRATACAO E GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

28.1. SUBCONTRATACAO

Nao serd admitida a subcontratagdo total ou parcial para o objeto a ser
licitado.

28.2. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

Nao serd exigida a prestacdo de garantia na contratagao.

28.1.1.

28.2.1.

29. SANCOES ADMINISTRATIVAS E RESCISAO CONTRATUAL

29.1. SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993,
a empresa contratada que:

29.1.1.

29.1.2.

Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagcoes
assumidas em decorréncia da contratacao.

Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
Fraudar na execucdo do contrato;
Comportar-se de modo inidoneo;

Cometer fraude fiscal;

Nao mantiver a proposta.

Comete ainda, infragao administrativa nos termos da Lei n° 10.520 de
2002, ficando impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e, serd descredenciada no SICAF, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso
XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagoes legais a Contratada que:

Convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato.

Deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida
para o certame.

Ensejar o retardamento da execucao de seu objeto.

Nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do
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29.15.

29.1.6.

29.1.7.

29.1.8.
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contrato.

[e] Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.
As possiveis sancdes que poderdo ser aplicadas sdo as seguintes:

a] Adverténcia;

[

[b] Multa;

[c] Suspensdo;e

[d] Declaragao de inidoneidade.

Para efeito do disposto no subitem anterior serdo utilizados os critérios
e graus de infracdes estabelecidos no Capitulo III, do Decreto
Estadual 5.965/2010.

A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla
defesa a empresa contratada, observando-se os procedimentos
previstos na Lei n® 10.520, de 2002, Lei n° 8.666, de 1993 e no
Decreto Estadual n° 5.965/2010;

A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado a administracdo contratante,
observado o principio da proporcionalidade;

Serdo imediatamente incluidas no Cadastro de Empresas Inidoneas e
Suspensas da Controladoria Geral da Unidao — CEIS, constante no sitio
www.portaltransparencia.gov.br, os fornecedores que forem
sancionados com as penalidades de suspensdo ou declaracdo e
inidoneidade prevista no Decreto Estadual n® 5.965/2010.

Os atos administrativos e aplicacdo das penalidades serdo publicados
resumidamente no Didrio Oficial do Estado.

29.2. RESCISAO CONTRATUAL

29.2.1.

29.2.2.

29.2.3.

A inexecucao total ou parcial do Contrato ensejard sua rescisao, com
as consequéncias contratuais previstas em lei ou regulamento.

O contrato poderad ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78, da
Lei n°® 8.666/1993 e alteracdes posteriores, sem prejuizo da aplicagdo
das sancdes previstas no ato convocatorio.

A rescisdo do contrato poderd ser:

[a] Determinada por ato unilateral e escrito da administracdo
contratante, observado disposto no Artigo 109, I, “e”; da Lei
8.666/93;

[b] Amigavel por acordo entre as partes, formalizada a intengdo
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, desde que haja
conveniéncia para a administra¢do contratante;

[c] Judicial, nos termos da legislagdo em vigor.
Pégina 50 de 83

Av. Antdnio da Rocha Viana, 3057, licitacoes.dpeac @ gmail.com, CEP 69918-700

Telefone: 3223-0745 - https://defensoria.ac.def.br/



30.

30.1.

29.2.4.

29.2.5.

29.2.6.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados,
assegurando-se a empresa contratada o direito a prévia e ampla defesa;
Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigaveis, como os
determinados por ato unilateral da administracdo contratante, serdao
formalmente motivados, assegurada, a empresa contratada, na segunda
hipétese, a producdo de contraditério e de ampla defesa, mediante
prévia e comprovada intimacdo da intencdo da administracdo
contratante para que, se o desejar, a empresa contratada apresente
defesa no prazo de 15 (quinze) dias tuteis contados de seu recebimento
e, em hipétese de desacolhimento da defesa, interponha recurso
hierarquico no prazo de 15 (quinze) dias tteis contados da intimagao
comprovada da decisdo rescisoria.

A rescisdo do Contrato obedecerd ao que preceituam os artigos 79 e
80, da Lei 8.666/93 e alteragébes posteriores.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A empresa contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de
referéncia, na sua proposta e no termo de contrato, bem como se atentar para as
demais obrigacdes e responsabilidades previstas nas Leis n°. 8.666/93 e
10.520/2002 e alteracdes, além de outras legislagdes pertinentes, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto e, ainda:

30.1.1.

30.1.2.

30.1.3.

30.1.4.

30.1.5.

30.1.6.

30.1.7.

30.1.8.

Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informagdo acerca das atividades, objeto desta
contratagdo, sem prévia autoriza¢do da administragdo contratante.
Acatar todas as exigéncias da administracdo contratante, sujeitando-se
a sua ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.
Adotar as medidas necessdrias para promover o cancelamento de
passagens e/ou trechos ndo utilizadas, independentemente de
justificativa por parte da administracdo contratante.

Afastar de imediato qualquer empregado ou preposto da mesma, que
ndao merega a sua confianga ou embarace a fiscalizac¢do ou, ainda, que
se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio
das funcdes que lhe foram atribuidas, bem como o que apresente
qualificacdo inadequada ou inabilitada para a prestacio dos servicos.
Alterar/remarcar bilhetes, além de realizar reiteragao desses.
Apresentar, juntamente com a nota fiscal, relatério demonstrativo dos
servigos realizados, anexando as respectivas requisi¢cdes de solicitacao
de servigos.

Arcar com todos os custos necessirios a completa execugdo dos
Servigos.

Arcar com eventuais prejuizos causados a administra¢do contratante
e/ou a terceiros provocados por ineficiéncia ou irregularidade
cometida por seus empregados ou prepostos durante a execucdo do
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30.1.9.

30.1.10.

30.1.11.

30.1.12.

30.1.13.

30.1.14.

30.1.15.

30.1.16.

30.1.17.
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Servigo.

Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art.
57, da Lei n° 8.666, de 1993.

Assumir, integralmente, a responsabilidade por quaisquer acidentes
nos quais possam ser vitimas seus empregados durante a execugao dos
servicos nas dependéncias da administragdo contratante, por omissao,
negligéncia e descumprimento das recomendacdes técnicas e daquelas
estabelecidas neste termo.

Atender com presteza as reclamagdes sobre a qualidade dos servigos
executados.

Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do
dia seguinte da comunicagdo, a toda reclamacdo porventura ocorrida,
prestando a administracdo contratante, quando for o caso, 0s
esclarecimentos e corre¢des/adequagdes que se fizerem necessaria.

Colocar a disposi¢do da administracdo contratante, 0s meios
necessarios a comprovacdo da qualidade do servico, permitindo a
verificacdo das especificacdes em conformidade com o descrito neste
termo de referéncia.

Comprovar, sempre que solicitadas as reservas/marcagdes, que 0s
precos das passagens aéreas/terrestres emitidas representam
efetivamente precos e condi¢cdes mais vantajosos para a administragdao
contratante, sob pena de devolucdo dos valores cobrados em
desvantagem.

Comunicar a administracdo contratante, com antecedéncia os motivos
que eventualmente impossibilitem a prestagdo do servico no prazo
estipulado, com a devida comprovagao.

Comunicar a administracdo contratante, imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar na execucao dos servicos ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugdo,
apresentando razodes justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo
pela administragdo contratante.

Considerando que os prazos estipulados pelas cias aéreas para
devolucao dos créditos giram em torno de 30 a 90 dias, fica a empresa
contratada obrigada a promover o reembolso de passagens nao
utilizadas pela administracdo contratante, mediante solicitacdo feita
pela Contratante, com emissdo de ordem de crédito a favor da
administra¢do contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de
fatura posterior, ou a devolu¢do do valor devido aos cofres da
DPE/AC.
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30.1.18.
30.1.19.
30.1.20.
30.1.21.
30.1.22.

30.1.23.
30.1.24.

30.1.25.

30.1.26.

30.1.27.

30.1.28.

30.1.29.

30.1.30.
30.1.31.

30.1.32.
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Consultar e informar a melhor rota ou percurso, online.

Consultar a frequéncia de voos e equipamentos, online.

Consultar a menor tarifa disponivel, online.

Cumprir todas as obrigagOes constantes neste termo de referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto
Cumprir todas as orientagdes da administracdo contratante para o fiel
desempenho na execug¢do do servigo.

Cumprir os prazos estabelecidos.

Dirimir quaisquer esclarecimentos julgados necessdrios pela
administra¢do contratante.

Disponibilizar a administragdo contratante, sem Onus adicional,
sistema eletronico unificado via WEB, permitindo acesso as
informagdes das principais companhias aéreas e outras interligadas ao
sistema da empresa contratada.

Disponibilizar apds a contratacdo atendimento com acionamento por
meio de mensagens eletronicas (e-mail), atendimento telefonico fixo
de custo local ou 0800, celular com linha DDD (068) Rio Branco/AC,
para fornecimento de informagdes sobre horarios, escalas e conexodes
de vbos, bem como reservas, emissdoes e alteracdes em carater
emergencial.

Efetuar reservas e emissao de bilhetes em caréter de urgéncia, quando
solicitado pela administragdo contratante, que poderd ocorrer fora do
hordrio de expediente, inclusive sdbados, domingos e feriados,
devendo o bilhete estd a disposi¢cdo da administracdo contratante em
tempo hdabil, para o embarque do passageiro. Nos casos de
emergéncias, entendido emergéncia como situacdo de necessidade
urgente e imprevisivel surgida fora do hordrio normal de
funcionamento. As solicitagdes poderdo ser feitas por intermédio de
email e/ou do telefone celular permanentemente ligado que permita a
DPE/AC contato imediato com funciondrio de plantdo da empresa.
Efetuar o pagamento dos bilhetes, pontualmente, as companhias
aéreas nos respectivos prazos exigidos pelas referidas companbhias,
independentemente das condi¢des de pagamento pactuadas com a
administra¢do contratante, ficando estabelecido que a Contratante ndo
responderd, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por
esse pagamento.

Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais com
opg¢oes de horarios e voos.

Emitir bilhetes automatizadas, online.

Emitir, quando houver diminui¢do de custo na emissdo de novo
bilhete ou inutilizacio de bilhete, nota de crédito a favor da
administracdo contratante, a ser utilizada como abatimento no valor da
fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da solicitacdo da modificagdo.

Emitir nota fiscal no valor pactuado juntamente com as comprovagoes
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30.1.33.
30.1.34.

30.1.35.

30.1.36.

30.1.37.

30.1.38.

30.1.39.

30.1.40.

30.1.41.

30.1.42.

30.1.43.

30.1.44.

30.1.45.

30.1.46.
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de regularidade junto a Seguridade Social (INSS), Receita Federal,
Fazenda Estadual e Prefeitura Municipal, apresentando-a a
administra¢do contratante para ateste e pagamento.

Emitir E_TICKET, online.

Emitir E_TICKET para qualquer localidade solicitada pela
administracdo contratante, inclusive fora do expediente administrativo
de trabalho.

Exercer as suas atribuicbes em perfeita consonancia com as
disposi¢des normativas da administragdo contratante, sob a pena de se
constituir em inadimpléncia contratual.

Executar os servi¢os, de acordo com as normas técnicas em vigor e as
condi¢des apresentadas em sua proposta, com a alocacdo dos
empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais.

Fiscalizar o perfeito cumprimento das especificacdes deste Termo de
Referéncia e seus Apéndices e do contrato a ser firmado, cabendo-lhe,
integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizagao
exercida pela administracao contratante.

Fornecer passagens aéreas nacionais, intermunicipais e,
eventualmente, internacionais, bem como passagens terrestres
interestaduais e intermunicipais para quaisquer destinos servidos por
linhas regulares de transporte.

Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as
remarcacdes de bilhetes autorizados pela administragdo contratante,
bem como os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo
utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no
mesmo, o respectivo abatimento.

Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados a
administracdo contratante por seus empregados ou prepostos, em
decorréncia da execugao dos servicos, apds processo administrativo de
apuracio.

Indicar empregado(a) para atender nos fins de semana e os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando a administragdo contratante,
plantdo de telefones locais fixos e celulares.

Informar a Diretoria Geral da DPE/AC a ocorréncia de quaisquer atos,
circunstancias ou fatos que possam atrasar ou impedir a conclusao dos
servicos dentro do prazo previsto, sugerindo as medidas cabiveis e
indispensaveis para a regularizacao do atendimento.

Manter atualizados os dados da empresa e de seus representantes, tais
como: enderecos, telefones, fax, e-mail dentre outros.

Manter atualizado o seu cadastro junto ao Sistema de Administragdo
Orcamentaria, Financeira e Contabil — SAFIRA.

Manter constante supervisdo dos servigos, facilitando de todas as
formas o trabalho de fiscalizacdo da administracao contratante.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
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30.1.47.

30.1.48.

30.1.49.

30.1.50.

30.1.51.

30.1.52.

30.1.53.

30.1.54.

30.1.55.

30.1.56.

30.1.57.
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qualificacdo exigidas na licitacdo.

Manter um preposto a disposicdo da administragdo contratante,
munido de sistema de comunicacdo que permita sua localizacdao
imediata para atendimento fora do horério estabelecido, inclusive aos
sabados, domingos e feriados.

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sob todo e qualquer assunto de interesse da
administracdo contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento
em razdo da execucdo do objeto contratado, devendo orientar os
empregados nesse sentido.

Obedecer as obrigagdes constantes na Resolugao n° 400/2006 da
ANAC.

Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar a
administracdo contratante quaisquer fatos ou anormalidades que por
ventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos
Servigos.

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela administragao
contratante relativos aos servicos contratados, providenciando toda e
qualquer solicitacdo de reformulagdo dos mesmos, com vistas ao
atendimento das necessidades da administracdo contratante.

Prestar informacOes atualizadas de itinerdrios, hordrios, tarifas
nacionais, periodicidade de vbdos e de variagdo de tarifas inclusive
promocionais, colaborando na definicdo de melhor roteiro e
informando sobre eventuais vantagens que a Contratante possa obter,
sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horério,
frequéncia de vodos (partida e chegada), melhores conexdes e das
tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes.

Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela administragdao
contratante, mediante solicitacdo feita pela Contratante, no prazo
maximo de 30 dias, a contar do recebimento do referido documento,
com emissdao de ordem de crédito a favor da administragdao
contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura
posterior. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo estipulado,
os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados em
nota fiscal a ser liquidada.

Providenciar quando solicitado pela administracdo contratante, a
marcacdo de assentos “conforto” e/ou “espaco mais” ofertados pelas
Companhias Aéreas, devendo incluir na nota fiscal os respectivos
valores.

Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas,
a reserva de passagens aéreas, remarcacdes de bilhetes de passagens,
assim como proceder a emissao do respectivo bilhete de passagem e,
quando impossibilitada, providenciar a execu¢do do servico junto as
empresas aéreas.

Providenciar o fornecimento de passagens fora do expediente
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30.1.58.

30.1.59.

30.1.60.

30.1.61.

30.1.62.

30.1.63.

30.1.64.

30.1.65.

30.1.66.

30.1.67.
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administrativo de trabalho, nos casos de emergéncias, entendido
emergéncia como situacdo de necessidade urgente e imprevisivel
surgida fora do hordrio normal de funcionamento, incluindo siabados,
domingos e feriados, por intermédio de telefone celular
permanentemente ligado, que permita a Secretaria de Estado da
Fazenda contato imediato com o funciondrio de plantdo da empresa.
Providenciar cancelamento de bilhetes regularmente emitidos e nao
utilizados, fazendo o devido reembolso a administragdo contratante,
respeitando as condicdes previstas pelas companhias aéreas,
deduzindo do reembolso o valor decorrente dos encargos inerentes ao
cancelamento do bilhete em que a administracdo contratante deu
causa, tais como: multa aplicada pela empresa aérea pelo
cancelamento do bilhete e imposto, em caso de ja ter sido faturado o
bilhete ou trecho cancelado, nao sendo estornado para a administragio
contratante a taxa de agenciamento, permanecendo como remuneragao
para a agéncia de viagens, ficando a cargo da administracdo
contratante informa a empresa contratada quando o passageiro nao
efetuar a viagem.

Relatar a administracdo contratante toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacdo do servico e prestar prontamente
todos os esclarecimentos que forem solicitados.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes,
relacionadas aos servicos, objeto deste Termo.

Repassar a administragdo contratante eventuais vantagens concedidas
pelas companhias, tais como promogdes, cortesias e demais
vantagens.

Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar
as passagens aéreas para as rotas solicitadas, inclusive retorno, dando
assisténcia imediatamente ao passageiro quando o sistema da
companhia aérea estiver fora do ar e o prazo para entrega do bilhete
for exiguo.

Resolver imediatamente os problemas que venham a surgir,
relacionados com reservas, tarifas e emissao de passagens.
Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos
termos da legislacao vigente.

Responsabilizar-se pela qualidade do servico, dentro dos padrdes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste
termo de referéncia.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administragao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na
execug¢do do objeto, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscaliza¢do ou o acompanhamento da administracio contratante.
Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,

Pégina 56 de 83

Av. Antdnio da Rocha Viana, 3057, licitacoes.dpeac @ gmail.com, CEP 69918-700

Telefone: 3223-0745 - https://defensoria.ac.def.br/



30.1.68.
30.1.69.

30.1.70.

30.1.71.
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previdencidrias, tributdrias e as demais previstas na legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
administra¢io contratante.

Retirar a Nota de Empenho no prazo consignado na notificagao.
Solucionar qualquer tipo de problema relacionado a execucdo dos
servigcos objeto deste Termo de Referéncia.

Sujeitar-se as disposi¢des do Codigo de Defesa do Consumidor; (Lei
n°. 8.078, de 11 de setembro de 1990).

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor.

31.  OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

31.1. Constituem obrigacdes da administragdo contratante, as estabelecidas abaixo, além
de outras previstas em lei, particularmente nas Leis n°s 8.666/1993 e 10.520/2002

31.1.1.

31.1.2.
31.1.3.

31.1.4.

31.1.5.

31.1.6.

31.1.7.

31.1.8.

31.1.9.

31.1.10.

31.1.11.
31.1.12.

Aceitar ou rejeitar a execug¢do do servigo, apds a conclusdo de cada
etapa do objeto, fazendo, por escrito, as observacdes que julgar
necessdrias a sua perfeita conclusio e devida aceitagao.

Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.
Assegurar o acesso dos empregados da empresa contratada nas
dependéncias da administracdo contratante, durante o horario de
expediente, desde que estejam devidamente identificados.

Assegurar 0s recursos orcamentdrios e financeiros para custear o
contrato.

Atestar na nota fiscal a efetiva prestacao do servico.

Cientificar a empresa contratada de que os valores ndo processados na
nota fiscal relativa ao més da ocorréncia deverao ser processados na
proxima nota fiscal emitida pela empresa contratada.

Comunicar, oficialmente, a empresa contratada quaisquer
imperfei¢Oes, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do
servi¢o, para que seja substituido, reparado ou corrigido, fixando
prazo para sua corregao.

Disponibilizar servidores para o acompanhamento das solicitagdes de
passagens aéreas/terrestres, que ficardo responsdveis pela escolha dos
roteiros e hordrios, tanto de chegada quanto de partida, dando
preferéncia as passagens promocionais € mais econdomicas.

Efetuar o pagamento devido pela execuc¢do dos servigos no valor,
forma e prazos ajustados.

Emitir requisi¢do/ordem de servigo de passagem, por meio eletronico
ou impresso ou qualquer outro documento equivalente, com todas as
informacdes necessdrias para a perfeita execucdo dos servigos, por
intermédio do gestor responsdvel regimentalmente.

Esclarecer dividas com relagdo aos servigos a serem prestados.
Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
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31.1.13.

31.1.14.

31.1.15.

31.1.16.

31.1.17.

31.1.18.

31.1.19.

31.1.20.

31.1.21.

31.1.22.

31.1.23.

31.1.24.

31.1.25.

31.1.26.

31.1.27.

31.1.28.

31.1.29.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
Expedir as autorizagdes para realizacao dos servigos.

Expedir, se necessdria, por escrito, as adverténcias dirigidas a empresa
contratada.

Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
empresa contratada, de acordo com as cldusulas e os termos de sua
proposta.

Fornecer crachd de acesso as dependéncias da administragdo
contratante, de uso obrigatério pelos empregados da empresa
contratada.

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do
contrato, em especial, a aplicacdo de sanc¢des, alteracdes e revisdes do
contrato.

Notificar a empresa contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfei¢des no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a
sua corre¢ao.

Notificar, por escrito, a empresa contratada, sobre a aplicacdo de
eventuais penalidades, garantindo-lhe o contraditério e a ampla
defesa.

Observar as obrigagdes resultantes da Lei n° 8.666/93.

Pagar a empresa contratada o valor resultante da prestacao do servigo,
no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

Permitir o livre acesso dos empregados da empresa contratada as suas
dependéncias para tratar de assuntos pertinentes aos Servicos
contratados.

Prestar todas as informagdes essenciais para a perfeita execucao dos
servicos, tais como, percurso, data, horario preferencial, nome do
passageiro.

Proporcionar a empresa contratada as condi¢des necessdrias a fim de
que possa desempenhar normalmente os servicos contratados.

Providenciar pesquisa prévia do preco da tarifa, antes de requisitar a
aquisicao da passagem, com a indicagdo do menor preco.

Recusar, com a devida justificativa, os servicos prestados fora das
especificacdes constantes na proposta da empresa contratada.

Rejeitar todo e qualquer servigo que estiver fora das especificacoes,
estabelecidas neste termo de referéncia, solicitando expressamente sua
corre¢ao.

Responder, por dano ou prejuizo que venham a ser causados a
empresa contratada em decorréncia de comprovada acdo culposa da
administra¢do contratante.

Responsabilizar-se por despesas decorrentes de qualquer servigo
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31.1.30.

31.1.31.

31.1.32.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

adicional ao volume de servicos pactuados.

Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo hébil, de qualquer
fato que acarrete em interrup¢ao na execucao do objeto.

Solicitar formalmente a empresa contratada, no caso de ndo utilizacdo
de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o
ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo
em que a empresa contratada deverd emitir a correspondente Nota de
Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se da
mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal
apresentada pela empresa contratada.

Verificar, por ocasido do pagamento, a regularidade da empresa
contratada junto a Seguridade Social (INSS), Receita Federal, FGTS,
Justica do Trabalho, Fazenda Estadual e Prefeitura Municipal.

32. CONDICOES DE PAGAMENTO E FATURAMENTO

32.1. PAGAMENTO

32.1.1.

32.1.2.

32.1.3.

32.1.4.

32.1.5.

O pagamento pelos servigos efetivamente prestados serd creditado,
mensalmente, em nome da empresa contratada, em conta corrente
por ela indicada, em moeda corrente nacional, mediante ordem
bancdria, uma vez satisfeitas as formalidades previstas nos art.s 5° e
73 da Lei 8.666/93, e ocorrera no prazo nao superior a 30 (trinta) dias,
nos termos do art. 40, X1V, alinea “a”, da Lei n° 8.666/93, contado do
devido ateste da Nota Fiscal, que deverd ser efetuado pela
fiscalizacdo do contrato em até 05 (cinco) dias duteis apds a
apresentacdo dos documentos de cobranca, que devem estd
acompanhados do Relatério de Passagens Aéreas Emitidas.

A DPE/AC repassard a empresa contratada os valores referentes as
passagens aéreas emitidas no periodo faturado, para fins de pagamento
as companhias aéreas prestadoras de tais servigos, de acordo com
termos e condi¢des firmados neste instrumento.

O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa contratada,
deverd estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias
aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

As passagens emitidas com tarifas promocionais ou reduzidas deverdao
ser faturadas em tempo hdbil pela empresa contratada, de forma a
permitir a efetivagdo dos pagamentos pela administracdo contratante
dentro do prazo estabelecido para a sua concessao.

Em nenhuma hipétese serd efetuado pagamento de nota fiscal com o
nimero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de
precos, mesmo que sejam empresas consideradas matriz e filial ou
vice-versa, ou pertencentes a0 mesmo grupo ou conglomerado.
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32.1.6.

32.1.7.

32.1.8.

32.1.9.

32.1.10.

32.1.11.

32.1.12.

32.1.13.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

Nao serd procedido qualquer tipo de pagamento através de boleto
bancério ou por outro meio diferente do previsto no contrato.

Antes do pagamento a contratante verificard, por meio de consulta
eletronica nos sites oficiais, a regularidade da empresa contratada
junto a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), Justica do Trabalho, Receita Federal, Fazenda
Estadual e Prefeitura Municipal. Tal exigéncia tem amparo legal no §
3°do Art. 195 da Constituicdo Federal e nos Art.s 29, Incs. Ill e IV, e
55, Inc. XIII, da Lei n° 8.666/93. (TCU, Acorddo n° 119/2011,
Plendrio, Rel. Min. José Jorge, DOU de 02.02.2011).

Ocorrendo devolugdo da nota fiscal por erro ou rasura, a contagem do
prazo iniciar-se-4 a partir da nova data de entrega no protocolo da
administra¢do contratante.

A administragdo contratante pode deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacdes
devidas pela empresa contratada. Caso esse valor seja superior ao
crédito eventualmente existente, a diferenca serd cobrada
administrativamente ou judicialmente, se necessario.

O desconto de qualquer valor no pagamento devido a empresa
contratada serd precedido de processo administrativo em que serd
garantido a empresa contratada o contraditério e a ampla defesa, com
os recursos € meios que lhes sao inerentes.

Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as
taxas, impostos e contribuicdes previstas na legislacdo pertinente,
cujos valores e percentuais respectivos deverdo estar discriminados
em local proprio do documento fiscal de cobranga.

No caso de situacdo de isencdo de recolhimento prévio de algum
imposto, taxa ou contribui¢do, deverd ser consignado no corpo do
documento fiscal a condi¢dao da excepcionalidade, o enquadramento e
fundamento legal, acompanhado de declaracdo de isencdo e
responsabilidade fiscal, assinada pelo representante legal da empresa,
com fins especificos e para todos os efeitos, de que ¢
inscrita/enquadrada em sistema de apuragdo e recolhimento de
impostos e contribui¢des diferenciado, e que preenche todos os
requisitos para beneficiar-se da condi¢@o, nos termos da lei.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela administracdo contratante, o valor devido serd
acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuracdo se fard desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5 % (zero virgula cinco)
por cento ao més e de 6% (seis por cento) ao ano, pro rata die e de
forma ndo composta, mediante aplica¢do da seguinte formula:

EM = VP x N x1, onde:

EM = Encargos moratdrios.
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VP = Valor da parcela em atraso.

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a
do efetivo pagamento.

I = (TX/100) / 365 = Indice de atualizacdo financeira =
[(6/100)/365] = 0,00016438.

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6% (seis por
cento).

32.1.14. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por
atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e
ser submetidos a apreciacdo da autoridade superior competente, que
adotard as providéncias para verificar se é ou ndo caso de apuracdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacido de 6nus a
quem deu causa a mora. (IN 06, DE 23 de dezembro de 2013 da SLTI
do MPOG).

32.1.15. A compensacdo financeira prevista nesta condi¢do serd cobrada em
Nota Fiscal, apds a ocorréncia.

32.1.16. O desconto de qualquer valor no pagamento devido a empresa
contratada serd precedido de processo administrativo em que serd
garantido a empresa o contraditério e a ampla defesa, com os recursos
e meios que lhes sdo inerentes.

32.2. FATURAMENTO

32.2.1. O faturamento deverd ser o somatdério dos precos cobrados no
momento da emissdo de cada passagem aérea, acrescido do somatério
dos valores das respectivas taxas de embarque, taxas de bagagens,
taxas de assento e ainda o valor da Taxa de Agenciamento ofertada
pela licitante vencedora.

32.2.2. Promover, mediante solicitacdo e no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da solicitacdo, reembolso de passagens nao utilizadas pela
administra¢do contratante.

32.2.3. Caso a empresa contratada ndo emita nota de crédito no prazo acima
estipulado ou ndo informe o valor dos trechos nao utilizados, o valor
total do bilhete, pelo seu valor de face, serd glosado em nota fiscal a
ser liquidada.

32.2.4. Findo o contrato, se existente crédito em favor da administracdo
contratante que nao possa ser abatido de fatura pendente, deverd o
valor ser recolhido aos cofres da DPE/AC.

32.2.5. Poderd ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado o valor da
multa, eventualmente, cobrada pela companhia aérea, desde que
devidamente comprovada.

32.2.6. As notas fiscais que apresentarem qualquer tipo de incorre¢do serao
devolvidas e sua nova apresentagdo ocorrerd juntamente com a nota
fiscal subsequente.
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32.2.77. A empresa contratada deverd apresentar as notas fiscais para
pagamento até o 5° dia util subsequente aos servigos prestados.

32.2.8.  As faturas para possibilitar a conferéncia da administracdo contratante
deverdo discriminar:

[a]

Relatério analitico completo com os seguintes campos:

* Numero da solicitacao.

* Tipo de solicitacao.

* Centro de custo.

* Motivo.

* Projeto.

* Atividade.

* Valor da taxa de agenciamento ofertado pela licitante
vencedora.

* Valor das taxas discriminando os seus beneficidrios e/ou
emissores com CNPJ.

* Taxa de embarque nacional.

* Taxa de embarque internacional.

* Taxa de emissdo de PTA.

* Outras taxas.

* Valor da apropriacao (tarifa + taxas — desconto).

* Valor da retencdo sobre a tarifa.

* Valor da retencdo sobre as taxas;

* Valor total das retengdes (retencao tarifa + retencdo das
taxas).

* Valor liquido a ser pago (valor total da apropriagdo —
valor total das retengdes).

* Valor de bagagem ou excesso de bagagem (se houver).

32.2.9. A cobranga do seguro viagem deve ser apresentada em faturas
especificas, tabuladas por Unidade Gestora, por servidores e
autoridades, discriminando ainda:

a
b

—_— e

c
d
e

[R—

—_—

Numero da requisi¢ao.
Nome do beneficidrio.
Data de emissao do seguro.
Trecho da viagem.

Valor do seguro.

33. NOTA FISCAL E/OU FATURA

33.1. A nota fiscal deverd ser emitida pela propria empresa contratada, obrigatoriamente
com o ndmero de inscricdo no CNPJ indicado na proposta de precos e nos
documentos de habilitacdo, bem como na Nota de Empenho, e deverd conter o
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33.2.

33.3.

33.4.

33.5.

33.6.

34.

34.1.

3S.

35.1.

36.

36.1.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

detalhamento dos materiais/servigos e os valores destacados das retengdes;
A nota fiscal devera ser emitida em nome da:

Defensoria Publica do Estado do Acre;

CNPIJ: 04.581.375/0001-43;

Av. Antonio da Rocha Viana, n°® 3057, Bairro Santa Quitéria;

Rio Branco — AC;

CEP: 69.918-700.

A nota fiscal deve ser Eletronica (NF-e), conforme Protocolo ICMS 42, de 03 de
julho de 2009, do qual o Estado do Acre € signatério;

A nota fiscal devera ser preenchida em conformidade com os artigos 18 e 19 da
Instru¢ao Normativa CGE/AC N° 002/2013 de 27 de maio de 2013, disponivel no
site www.cge.ac.gov.br.

A nota fiscal que for apresentada com erro serd devolvida a empresa contratada
para retificacdo e reapresentacdo, acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento,
os dias que se passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentacao.

A empresa contratada deverd emitir faturas e/ou notas fiscais distintas. A fatura
com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque, e da taxa de
remarcacio, quando houve e a nota fiscal contendo o valor da prestagdo do Servico
de Agenciamento de Viagens e/ou da prestagcdo de servigo correlato (quando
houver).

ALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da empresa contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que:
34.1.1.  Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacao original,
34.1.2.  Sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado; e
34.1.3. Haja a anuéncia expressa da administracdo contratante a continuidade
do contrato.

VEDACOES

E vedado 4 empresa contratada:
35.1.1.  Caucionar ou utilizar a Ata de Registro de Precos e/ou o Termo de
Contrato/Nota de Empenho para qualquer operacgao financeira;
35.1.2.  Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento
por parte da administragdo contratante salvo nos casos previstos em
lei.

DISPOSICOES FINAIS

N

Todas as despesas relativas a execucdo do objeto, tais como: mao de obra,
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36.2.

36.3.

37.

37.1.

38.

38.1.

39.

39.1.

39.2.
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impostos, taxas, emolumentos, leis sociais, etc., correrdo por conta da empresa
contratada.

As normas que disciplinam este procedimento serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da administracdo contratante, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

Em caso de divergéncia entre as disposi¢des do Edital e deste Termo de Referéncia
prevalecerdo as deste Termo de Referéncia.

APENDICES

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes
apéndices:

37.1.1.  Apéndice “A” — Modelo de proposta.

37.1.2.  Apéndice “B” — Atestado de Capacidade Técnica.

CASOS OMISSOS

Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢cdes constantes da Lei n°
8.666/1993, da Lei n° 10.520/2002 e subsidiariamente, as disposi¢des contidas na
Lei n°® 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor com suas posteriores
alteracoes e legislacdo correlata.

CONSIDERACOES GERAIS

O presente termo de referéncia foi elaborado pela Assessoria Técnica da Diretoria
de Administracdo e Financas em cumprimento ao disposto no artigo 9° do Decreto
Estadual n°® 4.767/2019, que regulamenta o Pregdo na forma eletronica no ambito
da Administragc@o Publica do Estado do Acre.

Submete-se o presente termo de referéncia para aprovagdo da autoridade
competente, nos termo do disposto no artigo 7°, §2° inciso I da Lei Federal n°
8.666/1993.
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ANEXO II - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XX/2022

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICO N° XX/2020 QUE FAZEM ENTRE SI O
ESTADO DO ACRE, ATRAVES DA DEFENSORIA
PUBLICA E A EMPRESA

(PROCESSO N° 0305.006725.00202/2022-70).

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE - DPE, Pessoa Juridica de Direito
Publico Interno, inscrita no CNPJ/MF n° 04.581.375/0001-43, com sede no endereco,
Avenida Antoénio da Rocha Viana n° 3057, Santa Quitéria, Rio Branco - Acre, neste ato
representada por sua Defensora Piblica-Geral a Senhora Dra. SIMONE JAQUES DE
AZAMBUJA SANTIAGO, brasileira, casada, portadora da carteira de identidade n°
2032375855 — SSP/RS, inscrita no CPF sob o n° 674.812.210-49, residente e domiciliada na
Av. Tucunaré, n° 411, QD 02 LT 14, Portal da Amazdnia, doravante denominada

CONTRATANTE, e do outro lado a Empresa , Pessoa Juridica
de Direito Privado, inscrita no CNPJ/MF sob n°. , com sede na Av./Rua

n° — Bairro - CEP: - Cidade, neste ato representada pelo
senhor (a) , brasileiro (a), solteiro/casado (a), portador da carteira de
identidade n° , inscrito no CPF/MF sob o n° , residente e domiciliado
na rua , ha cidade de , doravante denominada CONTRATADA,

perante as testemunhas abaixo firmadas, pactuam o presente contrato, doravante denominado
processo, € que se regerd pela Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes, atendidas as cldusulas e
condi¢des que se enunciam a seguir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagcdo de empresa, para sob demanda,
prestar servico de agenciamento de viagens aéreas nacionais, intermunicipais e,
eventualmente, internacionais, bem como passagens terrestres interestaduais e
intermunicipais, compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, marcacao,
remarcacao, cancelamento, entrega de bilhetes eletronicos (e-ticket) e o seguro de
assisténcia em viagem internacional, com proposta de menor valor de
agenciamento, que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

2. CLAUSULA _SEGUNDA - DA VINCULACAO AO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO

2.1. Vinculam-se ao presente Termo de Contrato, independentemente de transcricdo, o

Edital, e seus anexos, incluindo a Ata de Registro de Precos, o Termo de Referéncia
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e a Proposta apresentada pela CONTRATADA.
3. CLAUSULA TERCEIRA - DO ENQUADRAMENTO DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo decorre do processo licitatério referente ao Pregdo Eletronico SRP n°
006/2022 e da Ata de Registro de Precos n° __/202, cujo Orgdo Gerenciador € a
Defensora Publica do Estado Acre DPE/AC.

4. CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO

4.1. O objeto do presente instrumento serd executado na forma indireta, em regime de
empreitada por preco unitdrio, em conformidade com o disposto na Lei 8.666/1993.

5.  CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
or¢camentdria propria, prevista no orcamento do Estado, para o exercicio de 20...., na
classificagdo abaixo:

a)  Programa de trabalho: 03092228427530000- Manutengdo das
atividades administrativas e finaceiras.

b)  Fonte de recurso: 100 — RP.
c¢)  Elemento de despesa: 3.3.90.33.00 — Passagens e despesas com locomoc¢ao.

d) Subelementos de despesa: 3.3.90.33.01 - Passagens para o pais e
3.3.90.33.02 — Passagens para o exterior.

Paragrafo tnico — No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a
conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera

feita no inicio de cada exercicio financeiro.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PRECO

6.1. O valor mensal estimado da contratagio ¢é de RS$................
(oo ), perfazendo o valor total de
RS, (oo ), conforme

detalhamento a seguir:

Valor estimado Valor unitario por
Item Especificacao para desembolso emissao de bilhete
anual (taxa de agenciamento)
Passagens aéreas nacionais,
intermunicipais e, eventualmente,
1 | internacionai m m R
01 |internacionais, ~— bem  como | pq ¢4 690 0 5
passagens terrestres intermunicipais
e interestaduais.
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Passagens terrestres
intermunicipais e interestaduais.
Seguro de viagem para passagens
aéreas internacionais.

Paragrafo tnico — No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

7. CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE EXECUCAO

7.1. No caso de a CONTRATADA prever atraso no inicio ou na conclusdo da execucdo
do contrato, poderd solicitar prorrogacdo de prazo, desde que presentes: justo motivo
(de acordo com o § 1°, art. 57, da Lei 8.666/93), prova documental da alegacao e que
o pedido seja encaminhado ao fiscal do contrato.

Paragrafo uinico — Nao sendo apresentado pedido de prorrogagdo, ou caso apresentado, nao
seja aceito, a aplicacdo das sangdes prevista neste contrato realizar-se-4 em procedimento
administrativo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de
1999.

8. CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA, PRORROGACAO E EFICACIA

8.1. Este Contrato terd como termo inicial de vigéncia a data de sua assinatura, inclusive,
e vigerd até o término do exercicio financeiro. Nao podendo ser prorrogado.

§ 1° No exercicio seguinte, durante a vigéncia da ata de registro de precos, podera ser firmado
um novo contrato com vigéncia até o término deste exercicio financeiro para contratacdo do
saldo existente na ata.

§ 2°A eficdcia do contrato estard condicionada a publicacdo do extrato no Didrio Oficial do
Estado do Acre

9. CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

9.1. A execugdo dos servicos pela CONTRATADA e a disciplina do recebimento do
objeto pela CONTRATANTE sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

Paragrafo vinico — Os servicos somente serdo executados de acordo com a real necessidade
da CONTRATANTE. Assim, somente serdo pagos a CONTRATADA os servigos
efetivamente executados.

10. CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
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10.1. A fiscalizagdo e gerenciamento da execug¢do do contrato serd efetuada por
Comissao/Representante designada pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO SEGURO DE ASSISTENCIA EM
VIAGEM INTERNACIONAL

11.1.  Providenciar, no prazo de 4 (quatro horas), contado da solicitacio pela
CONTRATANTE, cotagdo em companhia seguradora, para aprovacdo do custo e
autorizagcdo da emissdo pela CONTRATANTE, de seguro de assisténcia médica por
acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso
farmécia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou
morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

a) Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data
caracterizada, subito, involuntdrio e que tenha como consequéncia direta a
morte do passageiro;

b)  Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redug¢do ou
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgdo do
passageiro.

§ 1°As coberturas oferecidas deverio observar, minimamente, os valores abaixo, a fim de
atender as exigéncias do Tratado de Schengen e para garantir a efetividade das demais
coberturas, independentemente do destino da viagem:

a)  Assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por Acidente ou
Enfermidade (por evento): EUR 30.000,00;

b)  Assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00;

c)  Assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00.

§ 2°A CONTRATADA deverd encaminhar a CONTRATANTE a apdlice de seguro,
juntamente com a comprovacdao da contracdo da melhor cotacdo, mediante apresentacdo de
pelo menos 3 (trés) cotagdes, no prazo de 4 horas, contado da autorizacdo da emissao pela
CONTRATANTE.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO EXCESSO DE BAGAGEM

12.1. A CONTRATADA deverd providenciar, junto as respectivas empresas aéreas,
autorizagdo para envio de excesso de bagagem sempre que o diretor(a), servidor(a)
ou colaborador(a) eventual a servico da CONTRATANTE necessitar transportar
equipamentos e materiais inerentes a Defensoria Publica do Estado do Acre DPE-
/AC.

§1°A autorizagdo de que trata o caput dar-se-4 mediante prévia solicitacio da
CONTRATANTE, por meio de mensagens de correio eletronico (e-mail) e, se as
circunstancias assim o exigirem, por telefone, fac-simile ou outro meio de comunicagdo,
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encaminhada pelo(a) Chefe do Departamento de Administracio e Finangcas da
CONTRATANTE.

§ 2° O valor do excesso de bagagem devera ser pago pela CONTRATADA e posteriormente
faturado a CONTRATANTE.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SOLICITACAO DE PASSAGEM

13.1.  As passagens deverdo ser solicitadas a CONTRATADA através de mensagens de
correio eletronico (e-mail) e, se as circunstancias assim o exigirem, por telefone, fac-
simile ou outro meio de comunicagdo encaminhada por servidor da
CONTRATANTE.

Paragrafo inico — Em regra, as solicitacdes dos bilhetes de passagens deverao ser feitas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data fixada para a viagem.
Excepcionalmente, entretanto, poderdo ocorrer solicitacdes de passagens fora do prazo
estabelecido acima, em situagdes de cardter emergencial. Neste caso, a CONTRATADA
deverd envidar esfor¢os para atender ao solicitado

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS TARIFAS E DA REMUNERACAO DO
AGENTE DE VIAGEM

14.1. O valor da tarifa da passagem aérea a ser considerado serd aquele praticado pelas
concessiondrias de servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes
promocionais.

§ 1° Serdo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem
cumpridas as exigéncias para esse fim.

§ 2° A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a apresentacdo de més a més das
faturas emitidas pela companhia aérea referente as passagens, sendo exigéncia como condicao
de pagamento para a proxima fatura.

§ 3° A CONTRATADA deverd apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, sempre que
solicitado pela CONTRATANTE, documentacdo contendo os valores efetivamente cobrados
pelas empresas aéreas para passagens ja emitidas.

§ 4° Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o
objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

§ 5° A CONTRATADA repassara 8 CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-acordo
(tarifa negociada entre a CONTRATADA e a companhia aérea) que vier a celebrar com as
companhias aéreas;
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§ 6° A Remuneracdo do Agente de Viagem serd paga por operagdo relativa 4 emissao de cada
passagem, cancelamento ou remarcagao.

15.

15.1.

16.

16.1.

17.

17.1.

18.

18.1.

19.

19.1.

20.

20.1.

21.

21.1.

22,

22.1.

23.

23.1.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FATURAMENTO

As condicdes de faturamento sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO PAGAMENTO

O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO REEQUILIBRO ECONOMICO-
FINANCEIRO

As regras acerca do reequilibrio de precos em sentido amplo do valor contratual
(reajuste em sentido estrito) sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUCAO
Nao serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacao.
CLAUSULA DECIMA NONA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

As sangdOes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

As condi¢des para rescisdo contratual sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATACAO
N3ao serd admitida a subcontratagdo para o objeto contratado.
CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DAS VEDACOES

E vedado 3 CONTRATADA:

a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacdo
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financeira;
interromper a execugdo dos servigcos sob alegacdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

24. CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DAS ALTERACOES

24.1.  Durante a fase de execugdo da prestacdo dos servigos, o objeto contratado podera ser
alterado, desde que justificadamente, na forma prevista no art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993, desde que:

a)

b)

C)
d)

As alteracdes contratuais sejam promovidas mediante celebragdao de termo
aditivo e/ou apostilamento contratual, que deverd ser submetido a prévia
aprovagao da consultoria juridica da CONTRATANTE.

Nas alteracdes contratuais unilaterais, sejam observados os limites legais
para os acréscimos e supressoes, € nas alteracdes consensuais, os limites
para os acréscimos, utilizando-se, em qualquer caso, o valor inicial
atualizado do contrato.

Em qualquer hipétese, ndo haja modificacdo da esséncia do objeto.

As alteragdes sejam Precedidas de instrucdo processual em que deverao
constar, no minimo:

L.

IL.
III.

IV.

a descricdo do objeto do contrato com as suas especificacoes e
do modo de execugao;

a descricao detalhada da proposta de alteracdo;

a justificativa para a necessidade da alteragdo proposta e a
referida hipétese legal;

o detalhamento dos custos da alteracdo de forma a demonstrar
que ndo extrapola os limites legais e que mantém a equagdo
econdmico-financeira do contrato; e

a ciéncia da CONTRATADA, por escrito, em relacdo as
alteracdes propostas no caso de alteracdo unilateral ou a sua
concordancia para as situacdes de alteragdo por acordo das
partes.

25. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

25.1.  Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas
federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

26. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

26.1. Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Didrio Oficial do Estado e, se for o caso, de seus aditamentos, no prazo

Péagina 71 de 83

Av. Antdnio da Rocha Viana, 3057, licitacoes.dpeac @ gmail.com, CEP 69918-700
Telefone: 3223-0745 - https://defensoria.ac.def.br/



DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE
previsto na Lei 8.666/93.
27. CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - DO FORO

27.1.  Eeleito o Foro da comarca de Rio Branco/AC para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 55, §2°, da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes e por duas testemunhas.

Rio Branco - AC,.......... Lo, Lo
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
CPF/MF N° CPF/MF N °
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ANEXO III - PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

- V) T
Referente: Edital Pregao Eletronico SRP N.° 006/2022.

Prezados Senhores,

Apresentamos a V.S., nossa Proposta de fornecimento de servigos
eSpeCialiZadOs -----mm-mm o
e , pelo preco global de
R$ ( ), nos termos do Edital e seus Anexos.

O prazo de validade de nossa Proposta € de 90 (noventa) dias, contados da data
da abertura da licitacdo.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas
no Edital e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacOes e responsabilidades
especificadas no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que,
direta ou indiretamente, fazem parte da prestacdo dos servigos, tais como gastos da empresa
com suporte técnico e administrativo, impostos, seguro, taxas, ou quaisquer outros que
possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa
inflaciondria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagcdo, comprometemos a assinar o

Contrato no prazo determinado no documento de convocagio, e para esse fim fornecemos os
seguintes dados:

Razdo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Tel/Fax:

CEP:

Cidade: UF:

Banco: Agéncia: clc:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcio:
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Cart.Ident n°: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

ESPECIFICACOES DOS OBJETOS

N QTDEP/ | P.UNIT |PRECO
ITEM DISCRIMINACAO REG. (R$) TOTAL (R$)
1.
2.
VALOR TOTAL
OBSERVACAO:

Em caso de discordancia existente entre as especificacoes deste objeto descritas no
COMPRASNET - CATMAT e as especificacoes constantes do Anexo I — Termo de
Referéncia deste Edital prevalecerao as altimas.
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ANEXO IV MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO N° /

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° /2022

(PROCESSO N° 0305.006725.00202/2022-70).

A Defensoria Publica do Estado do Acre, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 04.581.375/0001-43, com
Sede na Avenida Antdnio da Rocha Viana, n® 3.057 — Santa Quitéria - CEP: 69.918-700 — Rio Branco
— Acre, neste ato representado por sua Defensora Publica-Geral a Senhora Dra. Simone Jaques de
Azambuja Santiago, brasileira, casada portadora da carteira de identidade n°® 2032375855 — SSP/RS,
inscrita no CPF/MF n° 674.812.210-49, residente e domiciliada na Av. Tucunaré, n°® 411, QD 02 LT
14 — Portal da Amazoénia, Rio Branco -AC, resolve REGISTRAR PRECOS da(s) empresa(s)
vencedora(s) do Pregdo Eletronico n° 004/2022, mediante as condicdes a seguir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DAS DEFINICOES

1.1. Para efeito deste instrumento serdo adotadas as seguintes defini¢des:

1.1.1.  Ata de Registro de Precos (ARP): documento vinculativo, obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se
registram precos, fornecedores, 6rgdos participantes e condi¢des a serem
praticadas, conforme disposi¢des contidas no ato convocatorio respectivo
e propostas apresentadas no pregao eletronico mencionado no predmbulo
deste instrumento.

1.1.2. Cadastro de Reserva: relacdo dos fornecedores que aceitaram reduzir seu
preco para os valores praticados pelo vencedor da licitagdo, que serdo
convocados para contratar, em caso de exclusio do registro do
Beneficidrio.

1.1.3.  Fornecedor Beneficidrio da ARP: o(s) fornecedor(es) classificado (s) em
primeiro lugar no certame em referéncia, relativamente ao(s) itens(s)
respectivo(s);

1.14. Orgio Gerenciador: 6rgio ou entidade da administracio publica
responsavel pela conducao do conjunto de procedimentos para registro de
precos e gerenciamento da ARP dele decorrente;

1.1.5.  Orgdo Participante: érgido ou entidade da administragio publica que
participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e
integra a ARP.

1.1.6. Orgio Nio Participante ou Extraordindrio: 6rgio ou entidade da
administracdo publica que ndo tendo participado dos procedimentos
iniciais da licitacdo, atendidos os requisitos dos Decretos Estaduais
5.967/2010 e 7.477/2014, faz adesdo a ARP.

1.1.7. Sistema de Registro de Pregos: conjunto de procedimentos para registro
formal de precos relativos a prestacdo de servicos ou aquisicdes bens,
para contratacdes futuras.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o registro formal de precos para a eventual e futura
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens aéreas nacionais,
intermunicipais e, eventualmente, internacionais, bem como passagens terrestres
interestaduais e intermunicipais, compreendendo os servicos de reserva, emissao,
marcacio, remarcagdo, cancelamento, entrega de bilhetes eletronicos (e-ticket) e o
seguro de assisténcia em viagem internacional, com proposta de menor valor de
agenciamento, visando atender a demanda da Defensoria Publica do Estado do Acre,
conforme especificacdes, quantidades e exigé€ncias estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do edital de Pregdo Eletronico SRP n° ............... /2022 — CPL...,
que € parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independente de
transcricao.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRECOS, FORNECEDOR, ESPECIFICACOES
E QUANTITATIVOS

O preco e fornecedor registrado, as especificagcdes do objeto, quantitativos e demais
condig¢des ofertadas na(s) proposta(s) constam no Anexo - I deste instrumento.

A partir da assinatura da ARP o(s) FORNECEDOR(ES) BENEFICIARIO(S) se
obriga(m) a atender(em) aos pedidos de fornecimento do ORGAO GERENCIADOR
e ao cumprimento de todas as condicdes estabelecidas, sujeitando-o as penalidades
cabiveis em caso de descumprimentos das cldusulas deste instrumento.

A existéncia de preco registrado nio obriga 0 ORGAO GERENCIADOR a firmar as
contratagcdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo
especifica para a contratagao pretendida, sendo assegurada ao FORNECEDOR(ES)
BENEFICIARIO(S) do Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condigdes.

CLAUSULA QUARTA - DO CADASTRO DE RESERVA

(Se houver Cadastro de Reserva a Clausula Quarta sera redigida nos seguintes termos).

4.1.

Fica(m) registrado(s) ainda, neste ato, o(s) fornecedor(es) que aceitaram reduzir o
preco dos servigos cotados, para valor igual ao do vencedor da licitagdo, conforme
consignado na Ata da Sessdo Publica do Pregdo, que constitui anexo deste
instrumento.
4.1.1.  O(s) fornecedor(es) registrado(s) nos termos do item supra, compde(m) o
CADASTRO DE RESERVA e sera(do) convocado(s), observada a
ordem do referido Cadastro, nos seguintes casos:

[a] Exclusdo do(s) FORNECEDOR(ES) BENEFICIARIO(S) desta
ARP;

[b] Em razao do cancelamento do registro deste(s); ou

[c] Na hipétese de recusa injustificada do(s) fornecedor(es) mais
bem classificado(s) em assinar a Ata de Registro de Precos.
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A classificagdo dos fornecedores cadastrados tomou por base a respectiva
classificagdo no certame, de acordo com o ultimo lance apresentado na fase de
disputa.

(Nao havendo Cadastro de Reserva a Clausula Quarta sera redigida nos termos do item
4.3. abaixo).

4.3.

5.

5.1.

5.2.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Nao h4 formagdo de Cadastro de Reserva.

CLAUSULA SEXTA - DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

O ORGAO GERENCIADOR desta Ata de Registro de Precos é a Defensoria Publica
do Estado Acre - DPE/AC.

Nenhum 6rgdo da Administracdo Publica Estadual integra este Sistema de Registro
de Precos na qualidade d¢ ORGAO PARTICIPANTE.

CLAUSULA SEXTA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
6rgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do ORGAO GERENCIADOR, desde que devidamente
justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condi¢cdes e as regras
estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993 e no Decreto n® 5.967/2010 e sua alteragdes.
As aquisi¢des ou contratagdes adicionais a que se refere o item acima nao poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a 100% (cem por cento) dos quantitativos dos itens
do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos para o
ORGAO GERENCIADOR e ORGAOS PARTICIPANTES. (Art. 11, § 7° do
Decreto Estadual 5.967/2010).

O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo poderd exceder,
na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ATA para o
ORGAO GERENCIADOR ¢ ORGAOS PARTICIPANTES, independentemente do
nimero de ORGAOS NAO PARTICIPANTES que a ela aderirem. (art. 1°, “11 §
1°”, do Decreto Estadual 7.477/2014).

Os controles referenciados nos subitens 6.2 e 6.3 serio realizados pelo ORGAO
GERENCIADOR da Ata de Registro de Precos.

Caberd ao FORNECEDOR BENEFICIARIO da Ata de Registro de Precos,
observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do
fornecimento, desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigacdes
anteriormente assumidas com o ORGAO GERENCIADOR e ORGAOS
PARTICIPANTES, se houver.

Tratando-se de item exclusivo para microempresas € empresas de pequeno porte e
cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o ORGAO
GERENCIADOR somente autorizard a adesdo caso o valor da contratacdo
pretendida pelo aderente (“carona’), somado aos valores das contratacdes ja previstas
para 0 ORGAO GERENCIADOR ¢ ORGAOS PARTICIPANTES ou ji destinadas
a aderentes anteriores, ndo ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
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6.7.

7.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

(Acérdao TCU n® 2957/2011 — Plenério).

Ao ORGAO NAO PARTICIPANTE que aderir & ata competem os atos relativos a
cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas
e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de cldusulas contratuais, em relagdo as suas proprias
contratagdes, informando as ocorréncias ao ORGAO GERENCIADOR.

CLAUSULA SETIMA - DA VALIDADE DA ATA

O prazo de validade desta Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, ndo
podendo ser prorrogada, contados da data de sua assinatura, inclusive, e sua eficicia
estd condicionada a publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial do Estado do Acre.

CLAUSULA OITAVA - DA REVISAO E CANCELAMENTO

O ORGAO GERENCIADOR realizard pesquisa de mercado periodicamente, em
intervalos ndo superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a
vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.
Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo ao ORGAO GERENCIADOR promover as negociacdes junto ao(s)
fornecedor(es).
Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o ORGAO GERENCIADOR convocari o(s) fornecedor(es)
para negociar(em) a reducao dos pregos aos valores praticados pelo mercado.
O fornecedor que nao aceitar reduzir seu pre¢o ao valor praticado pelo mercado serd
liberado do compromisso assumido, sem aplica¢do de penalidade.
A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observard a classificacdo original.
Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir o compromisso, 0 ORGAO GERENCIADOR poderi:
8.6.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade
se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e
8.6.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.
Nao havendo éxito nas negociagdes, o Orgdo gerenciador deverd proceder a
revogacdo desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtenc¢ao da contratacdo mais vantajosa.
O registro do fornecedor serd cancelado quando:
8.8.1.  Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;
8.8.2. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pelo ORGAO GERENCIADOR, sem justificativa aceitdvel,
8.8.3. Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou
8.8.4. Sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
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contrato administrativo, alcan¢ando o ORGAO GERENCIADOR e
ORGAO(S) PARTICIPANTE(S).

8.9. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos subitens 8.8.1, 8.8.2 ¢ 8.8.4
serd formalizado por despacho do ORGAO GERENCIADOR, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

8.10. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

8.10.1. Por razao de interesse publico; ou
8.10.2. a pedido do fornecedor.

9. CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

9.1.1.  As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro
de reserva, em pregdo para registro de precos que, convocados, nio
honrarem o compromisso assumido injustificadamente, nos termos do
art. 12, do Decreto Estadual n°® 5.972/2010.

9.2. E da competéncia do ORGAO GERENCIADOR a aplicacio das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 5°
inciso X, do Decreto Federal n° 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito s contratagdes dos ORGAOS PARTICIPANTES,
caso no qual caberd ao respectivo ORGAO PARTICIPANTE a aplicacio da
penalidade (art. 6°, Pardgrafo inico, do Decreto Federal n®7.892/2013).

9.3. O ORGAO PARTICIPANTE deverd comunicar ao ORGAO GERENCIADOR
qualquer das ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto Federal n° 7.892/2013,
dada a necessidade de instaurac@o de procedimento para cancelamento do registro do
fornecedor.

10. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO GERENCIAMENTO E ASSINATURA DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1.  As regras para o gerenciamento e assinatura da ata de registro de precos sdo as
previstas nos Decretos Estaduais n°s 5.967/2010 e 7.477/2014, bem como na
Orientacdo CGE n° 04/2011;

10.2. A Secretaria de Estado da Fazenda atuari como ORGAO GERENCIADOR desta
Ata de Registro de Precos resultante do procedimento licitatério;

10.3. Findo o processo licitatdrio, a adjudicataria/licitante serd convocada para assinar a
Ata de Registro de Precos, implicando o compromisso de fornecimento nas
condig¢des estabelecidas no instrumento convocatério;

10.4. Cumpridos os requisitos de publicidade e, durante o prazo de vigéncia desta Ata de
Registro de Precos, a adjudicataria/licitante podera ser convocada para assinar o
Termo de Contrato relativo ao objeto da licitagao;

10.5. O ndo comparecimento da adjudicataria/licitante vencedora, dentro do prazo de até
15 (quinze) dias uteis, apds regularmente convocada para a assinatura da Ata de
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10.6.

11.

11.1.

11.2.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ACRE

Registro de Precos, ensejard a aplicacdo das sancdes previstas na legislacdo
pertinente;

10.5.1. O prazo mencionado acima podera ser prorrogado uma s6 vez, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao, conforme
previsto no § 1°, do art. 64, da Lei n° 8.666/1993.

Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega da proposta, sem convocacao para
assinatura da Ata de Registro de Precos, fica a licitante liberada dos compromissos
assumidos, conforme previsto no § 3° do art. 64, da Lei n° 8.666/1993;

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

Publicada na Imprensa Oficial a Ata de Registro de Preco terd efeito de compromisso
de fornecimento nas condi¢Oes estabelecidas no ato convocatério, conforme o
Decreto Estadual n° 5.967/2010, alterado pelo Decreto Estadual n® 7.477/2014;

O extrato da presente Ata de Registro de pregos serd publicado no Didrio Oficial da
Defensoria Publica, conforme disposto no art. 61, pardgrafo tunico, da Lei n°
8.666/93.

12. CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES GERAIS

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

As condi¢Oes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento

do objeto, as obrigacdes do ORGAO GERENCIADOR e¢ do FORNECEDOR

REGISTRADO, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se definidos

no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,

inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos do

art. 1°, “7°§ 1°”, do Decreto Estadual 7.477/2014.

No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a

contratacdo dos itens nas seguintes hipéteses.

12.3.1. Contratagao da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢oes
de quantitativos definidos no certame; ou
12.3.2. Contratagdo de item isolado para o qual o preco unitdrio adjudicado ao

vencedor seja 0 menor preco vélido ofertado para o mesmo item na fase
de lances.

Os precos unitdrios e totais dos lotes/itens registrados sdo os constantes da proposta

da licitante vencedora, cujos valores estao reunidos no ANEXO - I desta Ata de

Registro de Precos.

Os precos unitdrios e totais do item englobam todas as despesas relativas ao objeto

licitado, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracoes,

despesas fiscais, financeiras, frete, transporte e quaisquer outras necessdrias ao

cumprimento do objeto licitado, salvo expressa previsdao legal. Nenhuma

reivindicagdo adicional de pagamento ou reajustamento de precos serd considerada.

Os precos registrados sdo fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze) meses.

13. CLAUSULA VIGESIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS
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13.1.  Os casos omissos serdo resolvidos com base nas Leis 8.666/1993, 10.520/2002 e
8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor e demais normas aplicdveis a
espécie.

13.2.  As questdes decorrentes da utilizagdo da presente ATA que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no foro da
comarca da cidade de Rio Branco — Acre, com exclusdo de qualquer outro.

13.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente ATA foi lavrada em .... (.......... ) vias
de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes, na
presenca das testemunhas que também a subscrevem e encaminhada copia aos
demais 6rgdos participantes, se houver.

Rio Branco - AC, ...... de oo, de 20.....
ORGAO GERENCIADOR
FORNECEDOR REGISTRADO
TESTEMUNHAS:
1. 2.
CPF/MF N° CPF/MF N °
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ANEXO IV- ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Este documento é parte integrante da Ata de Registro de Precos n®__ /__ , celebrada entre o
€ A CMPIESAcceerreererieenienrenieenenns cujos precos estdo a seguir

registrados, por Item, em face da realizacdo do Pregao Eletronico Para Registro de Precos n°.
06/2022.

Valor cese
. Valor unitario por
registrado - .
. ~ emissao de bilhete
Item Especificacao para
(taxa de
desembolso .
agenciamento)
anual
Passagens aéreas nacionais,
intermunicipais e, eventualmente,
internacionais, bem como passagens
terrestres intermunicipais e
01 interestaduais. R$ 600.000,00 R$
Passagens terrestres intermunicipais e
interestaduais.
Seguro de viagem para passagens
aéreas internacionais.
Rio Branco — AC, __ de de 2022.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Pela Contratante Pela Contratada
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DOS
RECURSOS NECESSARIOS PARA EXECUCAO DO OBJETO

A Empresa (razdo social), inscrita no CNPJ sob o n° (informar), com sede a (endereco)
declara, perante a Defensoria Publica do Estado Acre, que:

1. Dispora até o ato da assinatura do contrato de toda a estrutura e recursos necessarios para
execu¢ao do objeto especificado no certame licitatério — Pregdo Eletronico Para Registro de
Precos N° ........ /....— CPL ... em especial os seguintes:

1.1. Instalacdes fisicas;
1.2. Dos equipamentos necessarios para execucao do objeto; e
1.3. Mao de obra qualificada.

2. Dessa forma, encontra-se apta a perfeita execugcdo das atividades especificadas
contratualmente.

Sendo isto o que havia a declarar,

(localidade), (dia) de (més) de (ano).

(assinatura)
(carimbo)
(nome do responséavel)
(cargo)
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